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	أن يبين الطالب فوائد التخطيط الإداري .

أن يعدد الطالب خصائص التخطيط الإداري .

	- يتم عرض الموضوع من خلال تعريف الطلاب ومناقشتهم ومشاركتهم في :
أولاً:أهمية أو فوائد التخطيط : 

1-أن التخطيط يسهم في وضع أهداف واضحة للعمل. وبوجود هذه الأهداف تتحدد الاتجاهات المختلفة للعمل وتتضح المسارات، ويسهل التنسيق والتكامل بين الجهود المختلفة في المنظمة لتحقيق النجاح.

2-يحقق التخطيط التناسق بين الأهداف المتعددة ويزيل التعارض المحتمل بينها.

3-يساعد التخطيط على تنظيم العمل، حيث يعرف كل فرد وكل وحدة إدارية في المنظمة المطلوب عمله فتصبح طرق التوجيه والاتصال بالأفراد سهلة وواضحة.

4-يساعد التخطيط في وضع برامج زمنية محددة تتضح فيها مواعيد بدئها وانتهائها.

5-يساهم التخطيط في التعرف على المشكلات التي قد تعترض سير العمل مستقبلاً.

6-يساعد التخطيط في ترشيد النفقات ووضع ضوابط للاستخدام الأمثل للموارد المتاحة للمنشأة .

7-يسهم التخطيط في الرقابة على العمل من خلال المقاييس والمعايير الرقابية للأداء، التي تعتمد على الأهداف الموضوعة.

ثانياً:خصائص التخطيط : 

1-يركز على الأهداف، إذ يسعى التخطيط إلى بذل الجهود اللازمة لتسهيل عملية إنجاز الأهداف المستقبلية.

2-مستقبلي، إذ تقرر الإدارة من خلاله ما ستقوم به في المستقبل وكيفية القيام به .

3-توقعي إذ يعتمد على التنبؤ بالأحداث المستقبلية ومحاولة السيطرة على الظروف غير المؤكدة والمتغيرة .

4-يعتمد على القرارات والإجراءات، إذ يتبع التخطيط عدد من القرارات المتلاحقة التي تحدد التصرفات المستقبلية المرغوبة.

5-عملية مستمرة ، فطالما أن هناك أهداف يُسعى لتحقيقها فلا بد من وجود خطط.
كما يتم تكليف الطلاب أثناء الحصة بكتابة ما تم إيضاحه من نقاط مهمة في

الدرس على دفاترهم الخاصة بالمادة .
	-  اذكر فوائد التخطيط الإداري ؟
- عدد خصائص التخطيط الإداري ؟
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