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	أن يعدد الطالب أنواع التخطيط الإداري حسب التقسيم الزمني .

أن يحدد الطالب الفترة الزمنية للتخطيط الطويل الأجل .
أن يحدد الطالب الفترة الزمنية للتخطيط المتوسط الأجل .

أن يحدد الطالب الفترة الزمنية للتخطيط القصير الأجل .

أن يعدد الطالب أنواع التخطيط الإداري حسب المستوى الإداري .

أن يوضح الطالب المستويات الإدارية وأنواع الخطط التي تقوم بها الإدارة .

	- يتم عرض الموضوع من خلال تعريف الطلاب ومناقشتهم ومشاركتهم في :
أولاً: التقسيم حسب الفترة الزمنية : 

  يمكن أن يتم التخطيط حسب معيار الزمن ليشمل التخطيط طويل الأجل، والتخطيط متوسط الأجل ، والتخطيط قصير الأجل ، لكنه لا يوجد تصنيف متفق عليه بين علماء الإدارة فيما يتعلق بتحديد الفترات الزمنية لكل نوع من هذه الأنواع، حيث يختلف التصنيف الزمني باختلاف الأنشطة. 

1-التخطيط طويل الأجل : تتراوح المدة الزمنية للتخطيط طويل الأجل بين ثلاثة سنوات إلى عشر سنوات أو أكثر وذلك بحسب نشاط المنظمة.
2-التخطيط متوسط الأجل : يعد التخطيط متوسط الأجل تفصيلاً للخطط طويل الأجل ، وتتراوح مدة التخطيط متوسط الأجل بين سنة إلى أقل من ثلاث سنوات بحسب نوع النشاط.
3- التخطيط قصير الأجل : ويقصد بالتخطيط قصير الأجل ذلك التخطيط الذي يتعلق بالمستقبل القريب، وتكون مدته قصيرة لا تتجاوز سنة واحدة ، وفي التخطيط قصير الأجل يتحدد الجدول اليومي أو الأسبوعي أو الشهري للعمل، وكيفية أدائه، ومن يؤديه.
ثانياً:التقسيم حسب المستوى الإداري : 

فالتخطيط يمكن تقسيمه إلى ثلاثة مستويات إدارية هي التخطيط على مستوى الإدارة العليا، والتخطيط على مستوى الإدارة الوسطى، والتخطيط على مستوى الإدارة التنفيذية،
المستويات الإدارية وأنواع الخطط

نوع الخطة

يمكن أن تسمى 

المستوى الإداري

يتمثل في

الخطة طويلة الأجل

الخطة الإستراتيجية

الإدارة العليا

· رئيس مجلس الإدارة.

· المدير العام.

· مديرو الإدارات العامة.
الخطة متوسطة الأجل

الخطة التكتيكية

الإدارة الوسطى 

· مديرو الأقسام.

· مساعدو المديرين.
الخطة قصيرة الأجل

الخطة التشغيلية

الإدارة التنفيذية

· المشرفون.

· رؤساء الشعب.

· رؤساء العمل.
كما يتم تكليف الطلاب أثناء الحصة بكتابة ما تم إيضاحه من نقاط مهمة في

الدرس على دفاترهم الخاصة بالمادة .
	- عدد تقسيمات الرئيسية لأنواع التخطيط ؟
- أذكر التقسيمات الخاصة بالتخطيط حسب الفترة         

الزمنية  ؟

-ماذا نقصد بكل من :

    - التخطيط طويل الأجل ؟

    -التخطيط متوسط الأجل ؟

    - التخطيط قصير الأجل ؟

- أذكر التقسيمات الخاصة بالتخطيط حسب المستوى الإداري ؟

-ماذا نقصد بكل من :

    - التخطيط على مستوى الإدارة العليا ؟

    - التخطيط على مستوى الإدارة الوسطى ؟

    - التخطيط على مستوى الإدارة التنفيذية ؟



	الواجب المنزلي
	مراجعة الدرس في المنزل .


ملاحظات :[image: image1.png]



الإدارة العليا





الإدارة الوسطى











الإدارة التنفيذية








