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ورق عمل                                              العام الدراسي 1429/1430                                   الصف الثاني الثانوي 

المملكة العربية السعودية 



           مدرسة الفيصل الثانوية الأهلية 

وزارة التربية والتعليم 




أوراق عمل مادة الحاسب الآلي 




                                                        الصف الثاني 





         الفصل الدراسي الأول 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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1- ما أسباب حصول انخفاض في الجهد الكهربائي  ؟
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2- ما أضرار انقطاع التيار الكهربائي علي الحاسب  ؟
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
3- ما سبل الوقاية من الشرارات الكهربائية ؟
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
4- ما سبل الوقاية من الكهرباء الساكنة ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
5- ما أسباب حصول الموجات عالية التردد ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------
6- ما أنواع نقاط استعادة النظام  ؟ 
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
7- أيهما أكثر قدرة علي تخزين كمية كبيرة من البيانات 
( الأقراص المدمجة أم الأقراص المرنة ) ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
8- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
9- ماذا نعني بتنظيف القرص  ؟ وما أنواع الملفات التي يتم حذفها ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
9- ما الذي تقوم به أداة تدقيق الأخطاء ؟
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
11- ما المشكلة عندما تكون الملفات الموجودة علي القرص الصلب مجزأة أو مخزنة في كتل غير متجاورة ؟
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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12- ما الفيروسات  ؟ اذكر ثلاثة من أضرار الفيروسات ؟
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
13- كيف تعرف أن جهازك مصاب بفيروس   ؟ 
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
14- اذكر اثنين من أسباب الإصابة بالفيروسات وسبل الوقاية منها ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
15 - اذكر الخطوات الرئيسية لكيفية الوصول إلي برنامج مكافحة الفيروسات علي حاسبك الشخصي ؟ 
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
    16- اذكر الخطوات الرئيسية للوصول إلي برنامج العروض التقديمية ؟
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
    17- اذكر طريقتين لإدراج شريحة جديدة في عرضك ؟ 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
18- كيف يمكنك تطبيق المراحل الانتقالية علي كافة الشرائح ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
19- كيف يمكنك إدراج شريحة جديدة ؟ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
20- ماهي الخطوات الرئيسية لحفظ شريحة ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
21- ماهي الخطوات الرئيسية لإدراج صورة بالشريحة ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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22- اذكر خطوات جعل النص الرئيسي بالشريحة نص مزخرف ( وورد آرت ) ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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23- ماهي خطوات إدراج جدول بالشريحة ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
24- قم بإدراج ملف صوتي إلي الشريحة ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
25- قم بإدراج ملف فيديو إلي الشريحة ؟ 
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
26- كيف يمكن حماية العرض التقديمي بكلمة مرور ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
27- اذكر الخطوات الرئيسية للوصول إلي برنامج الجداول الحسابية ؟ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
28- بين كيف يتم تنشيط خلية من خلايا ورقة العمل  ؟ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
29- كيف يمكن إدراج البيانات داخل الخلية ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
30- اكتب الخطوات التي يجب تنفيذها عند إضافة صف بين الصفوف في الجداول الحسابية 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
31- بين كيف يمكن حذف صف من صفوف الجدول الحسابي ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
32- اكتب خطوات عمل رسم بياني علي هيئة دائرة مجزأة ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
33- كيف يمكن تغيير الطباعة من الاتجاه العمودي إلي الاتجاه الأفقي والعكس ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
34- اذكر وظيفة كلا من الدوال الآتية : - 

    أ- Average                                                    ب- Count   

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
    ج- Max                                                         د- Min  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

35- ماهي خطوات نسخ خلية من مكان إلي مكان آخر ؟ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
36- ماهي خطوات حفظ ملف بعد إدخال البيانات فيه ؟
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
37- اذكر خطوات إغلاق برنامج الجداول الحسابية ؟ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

** اختر الإجابة الصحيحة لكل من العبارات الآتية: 
1- يتكون الحاسب الآلي من : 

أ - عتاد 


ب – برمجيات                             ج- عتاد وبرمجيات 

2- من الأضرار التي تسببها الفيروسات : 

أ- مسح كافة البيانات            ب- تحسين أداء الحاسب            ج- احتراق الشاشة 

3- من أسباب الإصابة بالفيروسات : 

أ – العمل علي الحاسب لفترة طويلة              ب- تحميل البرامج من الانترنت دون التأكد منها                                             ج- استخدام لغات البرمجة 

4- من أحدث إصدارات نظام النوافذ windows  نظام : 
أ – Me                          ب- Dos                                  ج- Xp   

5-  من برامج مكافحة الفيروسات  : 

أ- الوورد                        ب- الجداول الحسابية                   ج- نورتون
6- لإنشاء عرض تقديمي فارغ نختار من قائمة ملف الأمر : 

 أ- حفظ                         ب- جديد                                  ج- إغلاق 
7- من وحدات الإدخال : 

أ- الطابعة                            ب- لوحة المفاتيح                ج- الشاشة 

8-  من وحدات الإخراج :

أ- الفأرة                               ب- لوحة المفاتيح                ج- الشاشة 

8-  لحفظ العرض التقديمي نختار من قائمة ملف الأمر  : 

أ- حفظ                                    ب- فتح                        ج- إنهاء 

9-  لإدراج جدول بالشريحة من قائمة إدراج نختار  : 

أ- صف                                 ب- عمود                       ج- جدول 

10-لإدراج رسم بياني من قائمة إدراج نختار  : 

أ- تخطيط                              ب- رسم                         ج- صورة 
**********************************************

** أكمل العبارات الآتية : 
1- لإدراج صوت للشريحة نختار من قائمة إدراج الأمر  -------------------------------------
2- لحفظ الملف بالكامل نختار من قائمة ملف الأمر --------------------------------------------
3- لإدراج شريحة جديدة نختار من قائمة إدراج الأمر -----------------------------------------
4- لفتح ورقة عمل جديدة نضغط على -----------------------------------------------------------
5- لإدراج لقطة فنية للشريحة نختار  ------------------------------------------------------------
6- لإدراج تخطيط بالشريحة نختار  ------------------------- ، -------------------------- 
7-  لإدراج جدول دراسي بالشريحة نختار  -------------------،-------------------------،-------
8- الجيجا بايت تساوي ---------------------------------------------------------------------------
9- هناك نوعان من محركات الأقراص المدمجة هما -------------------، -------------------
10- لإضافة حركة معينة علي الشريحة  ------------------------------- ، ----------------- 

11- لإدخال البيانات في الخلية نضغط على  ----------------------------------------------
12- لإدراج صف بورقة العمل نضغط على  ---------------------------------------------
13- لإدراج رسم بياني بالصفحة نضغط على -----------، -------------،------------------
14- الدالة التي تستخدم لإيجاد المجموع تسمى  --------------------------،---------------- 
15- الدالة التي تستخدم لإيجاد المتوسط الحسابي تسمى  ------------------------------ ، 
16- الدالة التي تستخدم لإيجاد أكبر قيمة تسمى  ----------------------- ، -----------------
17- الدالة التي تستخدم لإيجاد أقل قيمة تسمى  -------------------------------------------
18- لحفظ التعديلات باسم آخر نختار الأمر ----------------------------------------------
19- لحفظ البيانات لأول مرة في برنامج الجداول الحسابية نختار ---------------------
20- للخروج من برنامج الجداول الحسابية نضغط على  --------------------------------
***********************************************

** ضع إشارة ( √) أمام العبارة الصحيحة 
وعلامة x)  )أمام العبارات الغير صحيحة :-
1- للحماية من انقطاع التيار المفاجئ نستعمل مولد الطاقة غير المنقطعة Ups       (        ) 

2- الكهرباء الساكنة تحصل عادة بسبب الصواعق وأجهزة الجوال                     (        ) 

3- الحاسب له عقل مثل عقل الإنسان                                                         (        )

4- لا نحتاج إلى تحديث برنامج الحماية من الفيروسات بشكل دوري                   (        )

5- لا نحتاج إلى برنامج مكافحة للفيروسات علي الحاسب                                (        )           

6- يستخدم برنامج البوربوينت لتقديم البحوث الدراسية                                   (        ) 

7- يمكن في برنامج البوربوينت إدراج أصوات                                            (        ) 

8- لا نستطيع إعادة ترتيب الشرائح في برنامج بوربوينت                                (        ) 

9- لا نستطيع عمل أكثر من شريحة في الملف في برنامج بوربوينت                  (        )

10- لفتح ملف جديد في برنامج الجداول الإلكترونية نختار حفظ من قائمة ملف     (        ) 

11- لنسخ خلية من مكان لآخر داخل ورقة العمل نختار قص من قائمة تحرير      (        )  

12- لإدراج ورقة عمل جديدة نضغط على قائمة  " إدراج" ونختار "ورقة عمل " (        ) 

13- لإدراج تخطيط داخل الورقة نختار " تخطيط " من قائمة " إدراج "            (        ) 

14- لحساب مجموع خليتين نختار الدالة Average                                     (        ) 

15- لإيجاد القيمة العظمى لعدد من الخلايا نختار الدالة Max                          (        )        

16-  لإدراج صورة داخل الصفحة نختار الأمر " صورة" من قائمة " إدراج "    (        )  

17- لإغلاق الملف المفتوح نختار " إغلاق " من قائمة  " ملف "                     (        ) 
* قارن بين كلاً مما يأتي :- 


1- الكهرباء الساكنة والغبار والجسيمات الدقيقة من حيث الأضرار ؟

2- الموجات عالية التردد والحرارة العالية من حيث الأضرار ؟ 

3- الديسك والاسطوانة ؟ 

4- إدراج شريحة جديدة ونسخ شريحة في برنامج البوربوينت  ؟ 

5- إدراج تخطيط بياني وإدراج ملف صوتي  ؟ 

6- كيفية الدخول إلى برنامج البوربوينت وكيفية الخروج من برنامج الجداول الإلكترونية  ؟ 

7- حفظ وحفظ باسم في قائمة ملف  ؟ 

8- دالة sum  ،  دالة average  ؟ 

9- دالة max  ودالة min  ؟ 

10- إغلاق وإنهاء في قائمة ملف  ؟ 

انتهت الأسئلة  &

مع أطيب التمنيات بالتوفيق والنجاح لكل الطلاب
