الخطة الإجرائية لمدير المدرسة عام 1430/1431هـ                                                                             مدرسة ؟؟؟؟؟ ؟؟؟؟؟؟؟؟

	الأسبوع التمهيدي من 29/2 ـ 3/3/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ


	توزيع المهام بين المعلمين 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	توزيع الجداول على المعلمين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	توزيع الاشراف اليومي والمناوبة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	توزيع النشاط والريادة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عقد الاجتماع الاول لعموم المعلمين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عقد الاجتماع الاول لمجلس الادارة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عقد الاجتماع الاول لمجلس النشاط
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عقد الاجتماع الاول للجان (التوجيه-الحالات السلوكية)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	نظافة المبنى وتوزيع الطاولات والكراسي حسب الميزانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تعليق اللوحات الارشادية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عقد الاجتماع اولال للجنة خطة الاخلاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاجتماع برؤساء الاقسام
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر


	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	توزيع الكتب للفصل الثاني
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	استقبال الطلاب 
	
	
	
	
	

	الاثنين
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة المقصف
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الأول من 6 ـ 10/3/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	توزيع الكتب 
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	استقبال الطلاب 
	
	
	
	
	

	الاثنين
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة المقصف
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثاني من  13 ـ 17/3/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	اجتماع لجنة التوجيه والإرشاد
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	اجتماع لجنة السلوك والمواظبة
	
	
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثالث من 20/23 ـ 2/3/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	اجتماع مع المرشد الطلابي
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الرابع من 27/3 ـ 1/4/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الخامس من  4 ـ 8/4/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	الاطلاع على مذكرة الواجبات
	
	
	زيارة أ /
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	الاجتماع بالوكيل
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع السادس من 11 ـ 15/4/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع السابع من 18 ـ 22/4/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	زيارة أ /
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة أ /
	
	
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة المقصف المدرسي
	
	
	زيارة أ /
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	متابعة الأنشطة
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثامن من 25 ـ 29/4/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع التاسع من 10 ـ 14/5/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة الكاتب
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة المرشد الطلابي
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة غرفة التربية الفنية
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع العاشر من 17 ـ 21/5/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة المقصف المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	متابعة الأنشطة
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الحادي عشر من 24 ـ 28/5/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	زيارة أ /
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	متابعة الأنشطة
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	اجتماع لجنة التوجيه والإرشاد
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثاني عشر من 1 ـ 5/6/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	زيارة المقصف المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	زيارة معمل الحاسب
	
	
	زيارة غرفة المصادر
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثالث عشر من 8 ـ 12/6/1431ه

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	اجتماع مع رائد النشاط
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة المرشد الطلابي
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الرابع عشر من 15 ـ 19/6/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	جولة إشرافية على الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	الاجتماع بالوكيل
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	زيارة المقصف المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الخامس عشر من 22 ـ 26/6/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	متابعة دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	ختام الأنشطة
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
	الأسبوع السادس عشر من 29/6 ـ 4/7/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	متابعة الانتهاء من تقويم الطلاب
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	الاجتماع بمعلمي الصفوف الأولية
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع السابع عشر من 7 ـ 11/7/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	متابعة الانتهاء من تقويم الطلاب
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	تسليم سجلات التقويم
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
	4-................................................................................................................
الأسبوع الثامن عشر من 14 ـ 18/7/1431هـ

	

	الأعمال المطلوب إنجازها
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	نفذ
	لم ينفذ

	الإشراف على الطابور الصباحي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول الطلاب إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على دخول المعلمين إلى الفصول
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تامين حصص الانتظار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على دفاتر التحضير
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على سجل المتابعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاطلاع على التعاميم الواردة ومتابعتها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على المناوبين والطلاب أثناء الفسح
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على إقامة الصلاة في المدرسة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإشراف على خروج الطلاب في نهاية الدوام المدرسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تأخر وغياب الطلاب والمعلمين
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر
	بعذر
	بدون عذر

	عدد المعلمين المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد المعلمين الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب المتأخرين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


أعمال أخرى يخطط لها مدير المدرسة خلال الأسبوع الحالي
	الأيام
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ
	أعمال مقترحة
	نفذ
	لم ينفذ

	السبت
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	متابعة الانتهاء من تقويم الطلاب
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	تسليم سجلات التقويم
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*صعوبات واجهها مدير المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
5-................................................................................................................
*مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
1-................................................................................................................
2-................................................................................................................
3-................................................................................................................
4-................................................................................................................
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