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 الداخلً والابتعاث الخارجً

 نالإدارًٌ فٌنللموظ                                                                                                                                   
 هـ1431/1432 يلعام

        
                                  

تعمٌم 
وإدارة شؤون المبانً و الصحة المدرسٌة بالمنطقة  ومكاتب التربٌة والتعلٌم الإدارات والأقسام وجمٌع المدارس ل 

   وبعـد :  السلبم علٌكم ورحمة الله وبركاته               
 فً  31412511/48 رقم نائب الوزٌر  معالًتعمٌم  على المبنً لى توجٌه سعادة المدٌر العامبناء ع       

 للحصول علىهـ 1432ــ 1431لعامً  الخارجً للموظفٌن الإدارٌٌن والابتعاث الداخلً  الإٌفاد بشأن هـ26/4/1431
 ات والنماذج الخاصةوالتعلٌم المعاٌٌربرفقه ن علٌه تجدو ،  والدكتوراه الماجستٌر أوأو الدبلوم  أو الزمالة البكالورٌوس

  : للآتً وفقااً العمل نأمل   ، بذلك
 :للئٌفاد والابتعاث  معاٌٌر الترشٌح: أولا

 للوظٌفة التً ٌشغلها ااً مناسب المطلوب ، وأن ٌكون التخصص الخدمة الحكومٌةـ ألا تقل خدمات المرشح عن سنتٌن فً 1
0  
 0أربعٌن عامااً ـ أن لا ٌزٌد عمر المرشح عن 2
  0فً آخر سنتٌن ( جٌد جدا)فً تقوٌم الأداء الوظٌفً له عن ـ ألا تقل درجة التقدٌر 3
ألا ٌقل التقدٌر الدراسً فً آخر مؤهل علمً عن جٌد أن ٌكون المؤهل من جامعة معتمدة من وزارة التعلٌم العالً ، و ـ4
.       
للئٌفاد ) ه الكلٌة والتخصص المقبول لدراسته ومدة الدراسة وبداٌتهاٌحدد فً ، من الجامعةنهائً قبول  الحصول على ـ5
 )
. (للببتعاث ) الملحق الثقافً  مصدق منالحصول على قبول من جامعة معترف بها من وزارة التعلٌم العالً ـ  6
 0ئمة ـ ألا ٌكون قد صدر بحق المتقدم للدراسة حكم تأدٌبً خلبل آخر سنتٌن ولا ٌكون طرفااً فً قضٌة قا7
والابتعاث خطة الإٌفاد ـ أن ٌكون التخصص والدرجة العلمٌة المطلوب الحصول علٌها ضمن التخصصات الواردة ب8

. المرفقة
ستمارة ااستٌفاء كافة الشروط والضوابط الواردة فً من مجموع نقاط المفاضلة و الحد الأدنى على ـ حصول المرشح9

. ٌح الترش
 (فما فوق ، أو المستوى الثالث من معهد الإدارة  350التوفل بمعدل ) حاصل على  ( ثللببتعا ) ـ أن ٌكون المرشح 10

 معتمدة  والحاصلٌن على مؤهلبت ما عدا خرٌجً كلٌات الطب البشري وطب الأسنان وخرٌجً أقسام اللغة الإنجلٌزٌة
. من خارج المملكة وكانت دراستهم باللغة الانجلٌزٌة 

. لٌة فً بند التدرٌب والابتعاث ـ توافر الاعتمادات الما 11
والرٌاضٌات  الإحصاءالقانون ، المحاسبة، الحاسب الآلً ، التخصصات الهندسٌة،  : تلتخصصاٌقتصر الترشٌح  ـ  12

فٌجب  أن تكون الدراسة امتدادااً  الأخرىوبالنسبة للتخصصات  ،  المؤهل على نفس للحاصلٌنواللغة الانجلٌزٌة 
 . من التخصص المراد الترشٌح له ااً بقريأو   السابق للتخصص

ٌوم فً موعد أقصاه   (والبعثات  قسم الدراسات ) والابتعاث إدارة التدرٌب التربوي إلى  الترشٌحطلبات  ترفع : ثانٌااً 
سٌتم استبعاد  علما بأنه لن ٌتم النظر فً الطلبات المتأخرة عن هذا التارٌخ ، و  ـهـ1431/ 6/  19 الموافقالأربعاء 

 ،،،،، والله الموفق    .لبات ذات المعلومات والبٌانات الناقصة أو الوثائق غٌر المصدقة الط
 

                                                 
 
 

 ة للشؤون التعلٌمًللتربٌة والتعلٌم المدٌر العام مساعد                                                                   

 
محمد بن عبدالعزٌز السدٌري . د                                                                       
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 بسم الله الرحمن الرحٌم

: الرقم                       المملكة العربٌة السعودٌة                                                                                        
: التارٌخ                                                                وزارة التربٌة والتعلٌم                                                     

: المرفقات                                    الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                
 إدارة التدرٌب التربوي          

    

ات العامة الإٌضاح 
 

 :النماذج المطلوب استكمالها وتسلٌمها لإدارة التدرٌب التربوي: أولا
بعد استكمال كافة المعلومات المطلوبة  للدراسة بالداخل الإٌفاد  يلراغب(  101) رقم  نموذج(  الإٌفادنموذج ) تعبئة  ـ1

. ولا تقبل الكتابة الٌدوٌة  علما بأنه ٌجب تعبئة الحقول طباعة
بعد استكمال كافة المعلومات  بالخارج للدراسة   لراغبً الابتعاث(  102) رقم  نموذج(  الابتعاثنموذج ) ئة تعبـ  2

.  ولا تقبل الكتابة الٌدوٌة علما بأنه ٌجب تعبئة الحقول طباعةالمطلوبة 
. أو الطمس فقط وعدم الكشط ( أولااً ) وٌلبحظ الدقة فً تعبئة  (  103) نموذج رقم  المفاضلةـ استمارة 3
( الإنترنت ) ذج بالدخول على موقع إدارة التدرٌب التربوي عبر شبكة المعلومات اوٌمكن الحصول على النم*   

{www.riyadet.com }  0 جهة العمل على تقدٌرات الأداء الوظٌفً مع ملبحظة التصدٌق بختم 
المؤهل فً مركز المعلومات بوزارة الخدمة  ليسجت ضرورة  مع ، والسجل الأكادٌمً  ـ صورة مصدقة لآخر مؤهل علم4ًل 

المدنٌة 
 0ولن ٌتم النظر فً الصور غٌر المصدقة        
)  ٌحدد فٌه الكلٌة والتخصص المقبول لدراسته ومدة الدراسة وبداٌتهاأو صورة مصدقة منه  جامعةالقبول من  إشعار ـ  5

.  (رجمة معتمدة من خطاب القبول بالنسبة للببتعاث مع ضرورة تصدٌق القبول من الملحق الثقافً ، وإرفاق ت
 (لراغبً الابتعاث )   العامة فما فوق ، أو المستوى الثالث من معهد الإدارة 350التوفل بمعدل  الحصول علىفٌد يـ ما  6
 .
. ـ صور من تقارٌر الأداء الوظٌفً لآخر سنتٌن  7
 0 (السجل المدنً ) ـ صورة بطاقة الأحوال  8
. (للببتعاث ) ورة حدٌثة لجواز السفر ـ ص 9

. م إرفاق ما ٌثبت ذلك من الجامعةإرفاق المستند النظامً لبدء الدراسة وإذا كانت الدراسة مسائٌة فٌلز ـ 10
. صورة مصدقة من المستند النظامً لدراسة الماجستٌر ٌلزم إرفاق (  لمرحله الدكتوراه ) ـ  11
.  ( 106نموذج رقم ) أو خارج المملكة (  105نموذج رقم ) ة داخل المملكة بغرض الدراسالإقرار الخطً  ـ  11
  0صور مصدقه لشهادات الدورات التدرٌبٌة  ـ  12
. ( ....  حقائب ، مقالات علمٌة ، نشرات علمٌة ، أوراق عمل ) كل ما ٌتعلق بالإنتاج العلمً للموظف  ـ إرفاق  .13

 

: إرشادات عامة : ثانٌااً 
قبل نهاٌة التارٌخ المحدد (  قسم الدراسات ) وتسلم لإدارة التدرٌب راق المتعلقة بالطلب كاملة بملف بلبستٌك توضع الأو* 
  .
.  عند تسلٌم الطلب وٌحدد موعد المقابلة،  متقدمٌن بإدارة التدرٌب التربويلجمٌع ال تعقد المقابلة الشخصٌة* 

 

والله الموفق ،،،،،،،،،،،، 



 ( 101)  نموذج     نموذج طلب الإٌفاد
    /        :تارٌخه                                      :              رقم الطلب                                        :                                    الجهة الحكومٌة 

  هـ1431/

أخرى  О   رحلة علمٌة О  انسحاب О  إنهاء إٌفاد Оتأجٌل الدراسة   О نقل إٌفاد   Оخصص تغٌٌر ت Оتمدٌد إٌفاد  О إٌفاد لأول مرة  О:  نوع الطلب 
 حددها

 

: معلومات عن الموظف : أولااً 

           السجل المدنً 

 :مسمى الوظٌفة /  9                   :                 جهة التخرج /  5                                                                        :الاسم/1
 : المرتبة أو المستوى / 10             :                     تارٌخ التخرج /  6                               هـ 1/      /                 :تارٌخ المٌلبد / 2
:    /    /      فً الدولة بداٌة الخدمة/ 11                  :         التقدٌر فً الشهادة /  7                                                           :الدرجة العلمٌة / 3

هـ  14
العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض الإدارة / 8                                                                  :التخصص / 4

: اء الوظٌفً للسنتٌن الأخٌرتٌنتقدٌر الأد/ 12
جهة العمل ختم       /                  التوقٌع                                        /          الاسم (             )    هـ14     (           )       هـ14           

: معلومات عن الإٌفاد الحالً : ثانٌااً 

 :                        تارٌخ البدء الفعلً للدراسة / 5                                                            :ل علٌها الدرجة الموفد للحصو/ 1
 :المدة التً أمضاها فً الدراسة / 6                                                                                    : التخصص/ 2
 :المعدل الدراسً خلبل فترة الدراسة /  7                                                                  :الجهة التعلٌمٌة ومكانها  /3
: رة دراسته الماضٌة ما حققه الموفد خلبل فت/  8                                                                                    :مدة الإٌفاد/ 4
 

موظفً الخدمة المدنٌة حول الموفد  وابتعاثالقرارات السابقة للجنة تدرٌب : ثالثااً 

 :نعم  ،  وهً )   (                لا:            )   ( ـ هل سبق أن صدر للموفد قرار من اللجنة 

: معلومات عن طلب الجهة : رابعااً 

 

 :                                       مدة التمدٌد المطلوبة / 9                                                  :لإٌفاد للحصول علٌها الدرجة العلمٌة المطلوب ا/ 1
 :نسحاب لتارٌخ المطلوب للبا/ 10                                                                   :التخصص المطلوب الحصول علٌه / 2
 :التخصص المطلوب التغٌٌر له / 11                                                                                              :مقر الدراسة / 3
 :مقر جهة الإٌفاد المطلوب الانتقال إلٌها ومكانها/ 12                                                                              :مدة الدراسة وفقااً للقبول / 4
 :لإنهاء الإٌفاد  المطلوبالتارٌخ  /13 :                                                 مشروط بـ]  [  غٌر مشروط   : ]  [ نوعٌة القبول / 5
 :التارٌخ المطلوب لإنهاء الإٌفاد /  14                                                                                          : بداٌة الدراسة / 6
: مدة الرحلة العلمٌة / 15                                                : الدرجة العلمٌة المطلوب التمدٌد للحصول علٌها / 7
: بداٌة الدراسة بعد التأجٌل المطلوب / 16                                          :لى الدرجة العلمٌة المطلوبة إذا كان التمدٌد لمرحلة أع/ 8

 

: مبررات الطلب وملبحظات الجهة إن وجدت : خامسااً 

 
 

  شؤون الموظفٌن مدٌر إدارة                                                :                                                 التربوي التدرٌبمدٌر إدارة : سادسااً 

                                                                                                      

محمود بن محمد المطلق  :الاسم                                                                                           خالد بن عبدالله السلٌمان   :الاسم   
 

: التوقٌع                                       :                                                                                   التوقٌع             
 

                                        



 الله الرحمن الرحٌمبسم              

: الرقم                       المملكة العربٌة السعودٌة                                                                                        
: التارٌخ                                            وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                         

: المرفقات                                    الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                
 إدارة التدرٌب التربوي          

 الإٌفاد تعلٌمات نموذج                                                      
 

 .ـ ٌجب ورود الطلب إلى الوزارة قبل أحد عشر أسبوعا من بداٌة الدراسة 1  
.  ـ ٌجب تعبئة النموذج آلٌااً 2  
: ـ تعرٌفات مصطلحات الإٌفاد3 

(. بالمادة الثانٌة من لائحة الإٌفادٌقصد به الإٌفاد الجدٌد للدراسة بالداخل وفق شروط واردة )إٌفاد لأول مرة  3/1      
الدرجة العلمٌة التً ٌدرسها أو لٌتمكن  ءٌقصد به منح الموفد مدة إضافٌة للمدة الصادرة بقرار إٌفاده لٌتمكن من إنها)تمدٌد إٌفاد  3/2      

ولى من ضوابط الإٌفاد بالسٌاسة العامة من الحصول على درجة علمٌة أعلى وفق شروط واردة بالمادة الثالثة من لائحة الإٌفاد والفقرة الأ
(. للبئحة
ٌقصد به تغٌٌر التخصص المراد دراسته من قبل الموفد إلى تخصص آخر وفق إجراءات وضوابط واردة بالمادة )تغٌٌر تخصص  3/3      

(. الرابعة من لائحة الإٌفاد
جهة تعلٌمٌة أخرى وفق شروط واردة بالمادة الخامسة من لائحة ٌقصد به نقل دراسة الموفد من جهة تعلٌمٌة إلى )نقل إٌفاد  3/4      
(. الإٌفاد
ٌقصد به تأجٌل التحاق الموفد بالدراسة فً الوقت المحدد بقرار إٌفاده إلى وقت لاحق بعد موافقة جهته والجهة )تأجٌل الدراسة  3/5      

(. التعلٌمٌة التً سٌدرس بها
إٌفاد الموظف لدراسة الدرجة العلمٌة الموافق على إٌفاده لها بعد التنسٌق مع جهته وفً ظل الحالات  ءٌقصد به إنها)إنهاء إٌفاد  3/6      

(. الواردة بالمادة السابعة من لائحة الإٌفاد
بط الإٌفاد ٌقصد به انسحاب الموفد من الدراسة كلٌااً أو جزئٌااً وفق الشروط الواردة بالفقرة الثالثة من ضوا)انسحاب من الدراسة 3/7      

(. بالسٌاسة العامة للبئحة
ٌقصد بها ما تتطلبه الدرجة العلمٌة التً ٌدرسها الموفد من قٌامه برحلة علمٌة إلى داخل أو خارج المملكة وفق ) رحلة علمٌة  3/8     

(.         الشروط الواردة بالفقرة الثانٌة من ضوابط الإٌفاد بالسٌاسة العامة للبئحة
فتتم استٌفاء حقوله حسب نوعٌة الطلب " رابعااً "ء جمٌع بنود النموذج بالبٌانات المطلوبة ومراعاة الدقة فً ذلك، أما البند ـ ٌجب استٌفا4 

: كالتالً
" .  6"إلى  " 1"ـ إذا كان المطلوب إٌفاد للمرة الأولى فٌتم استٌفاء الحقول من         
" . 9"و " 7"حلة فٌتم استٌفاء الحقلٌن  ـ إذا كان المطلوب تمدٌد إٌفاد فً نفس المر       
" . 9"و " 8"ـ إذا كان المطلوب تمدٌد إٌفاد لمرحلة أعلى فٌتم استٌفاء الحقلٌن        
" . 10"ـ إذا كان المطلوب انسحاب فٌتم استٌفاء الحقل        
" . 11"ـ إذا كان المطلوب تغٌٌر تخصص فٌتم استٌفاء الحقل        
" . 12"المطلوب نقل الإٌفاد فٌتم استٌفاء الحقل  ـ إذا كان       
" . 14"و " 13"ـ إذا كان المطلوب إنهاء إٌفاد فٌتم استٌفاء الحقلٌن        
" . 15"ـ إذا كان المطلوب رحلة علمٌة فٌتم استٌفاء الحقل         
"  .   16"ـ إذا كان المطلوب تأجٌل إٌفاد فٌتم استٌفاء الحقل        

 

 



 ( 102)  نموذج رقم  ابتعاث   طلب ذجنمو 

الجهة الحكومٌة                                                       رقم الطلب                          تارٌخه 
نقل بعثة  Оاستكمال بعثة  Оنقل بعثة وتغٌٌر تخصص تمدٌد و Оتمدٌد ونقل بعثة  Оتمدٌد وتغٌٌر تخصص  Оتمدٌد لنفس الدرجة  Оتمدٌد مرحلة اللغة  О ابتعاث О  : نوع الطلب

О  نقل بعثة وتغٌٌر تخصصО   تغٌٌر تخصصО  تأجٌل بعثةО القٌام برحلة علمٌة О   التمدٌد لدرجة أعلىО  رفع الدرجة العلمٌةО تمدٌد و رفع الدرجة العلمٌةО  تمدٌد لدرجة أعلى
 أخرى حددها  О. إنهاء البعثة Оٌد لدرجة أعلى وتغٌٌر تخصص ونقل بعثة  تمد О   تمدٌد لدرجة أعلى ونقل بعثة Оوتغٌٌر تخصص 

معلومات عن الموظف / 1
          السجل المدنً  1/1
  :بداٌة الخدمة بالدولة  1/12   :  تارٌخ التخرج 1/7             : الاسم 1/2

  :اء لأخر سنتٌن تقدٌر الأد 1/13  :التقدٌر فً الشهادة 1/8  : تارٌخ المٌلبد  1/3

  :المستوى فً اللغة 1/14   العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاضلإدارة ا 1/9  : الدرجة العلمٌة  1/4

   :مسمى الوظٌفة 1/10   :التخصص  1/5
 
 

 ختم جهة العمل                                    

  : جهة التخرج 1/6
: تٌن الأخٌرتٌن تقدٌر الأداء الوظٌفً  للسن 1/15

)              هـ    14)            (        هـ       14     
       )

  المرتبة أو المستوى 1/11
               

:                                        الاسم   
التوقٌع 

معلومات عن البعثة الحالٌة / 2
: الجهة التعلٌمٌة 2/7: صصالتخ 4/ 2:  الدرجة المبتعث للحصول علٌها2/1

: تارٌخ البدء الفعلً للدراسة 2/8: مدة البعثة  2/5:  مكانها2/2

: المعدل الدراسً خلبل تلك المدة 2/6 :  المدة التً أمضاها فً الدراسة2/3

: ماذا حقق خلبل الفترة الماضٌة 2/9

وزارة الخدمة المدنٌة حول المبتعث موظفً الخدمة المدنٌة ب وابتعاثالقرارات السابقة للجنة تدرٌب : 3
 لا  Оهل سبق أن صدر للموظف قرار من اللجنة 

                        
О   ًنعم وه-: 

     

معلومات عن طلب الجهة : 4

: للحصول علٌها  الابتعاثالدرجة العلمٌة المطلوب  4/1
: مقر البعثةالجهة التعلٌمٌة و 4/2
: مشروط بـ][ وط            غٌر مشر][ نوعٌة القبول  4/3
: بداٌة الدراسة  4/4
: لغة الدراسة  4/5
: مدة التمدٌد المطلوبة 4/6
: هالحصول علًالتخصص المطلوب  4/7
: مقر البعثة المطلوب الانتقال إلٌها 4/8
: مدة التمدٌد لمرحلة اللغة 4/9
: التارٌخ المطلوب لإنهاء البعثة 4/10

: من                 :مدة الرحلة العلمٌة 4/11
: مدة الدراسة وفقااً للقبول 4/12
:                                                             الدرجة العلمٌة إذا كان التمدٌد لمرحلة أعلى  4/13
:                                                 الجهة التعلٌمٌة المطلوب الانتقال لها 4/14
: الدرجة العلمٌة المطلوب الرفع لها 4/15
 :المدة المطلوبة لاستكمال البعثة 4/16
: التارٌخ المطلوب لتأجٌل البعثة 4/17
 :البعثة التارٌخ المطلوب لمواصلة  4/18
 

مبررات الطلب والملبحظات إن وجدت :  5

 
 

 :الاعتمادات المالٌة : 6

/                        مبتعث بموجب الرسالة الهاتفٌة الواردة من وزارة التعلٌم العالً بتارٌختتوفر المبالغ المالٌة الكافٌة للصرف على ال
( المرفقة)

المسؤول عن التدرٌب                                                                           المسؤول عن شؤون الموظفٌن : 7 

 محمود بن محمد المطلق : الاسم                                                                مانخالد بن عبد الله السلً: الاسم 
 : التوقٌع                                التوقٌع                                                                 

 بسم الله الرحمن الرحٌم

: الرقم                       العربٌة السعودٌة                                                                          المملكة               
: التارٌخ                             وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                                        

: المرفقات                                    الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                
 إدارة التدرٌب التربوي          
 



 الابتعاثتعلٌمات نموذج 
. ٌجب أن ٌعبئ النموذج آلٌااً /  1
. لإبتعاث قبل ستٌن ٌومااً من بداٌة الدراسة أو البرنامج ورود طلب ا ٌجب/ 2
ٌحدد نوع الإجراء المطلوب من إبتعاث أو تمدٌد بعثة أو تغٌٌر تخصص أو تمدٌد مرحلة اللغة وهكذا فً الحقل المخصص لنوع الطلب / 3
ـ :تعارٌف مصطلحات الابتعاث / 4
(.  الإبتعاث الجدٌد للدراسة)ٌقصد بالإبتعاث  4/1   
(. إعطاء المبتعث مدة زمنٌة محددة لٌنهً البعثة والحصول على المؤهل المبتعث من أجله)ٌقصد بتمدٌد البعثة  4/2   
(. تمدٌد بعثة المبتعث للحصول على درجة علمٌة أعلى من التً ابتعث من أجلها)أعلى  لدرجةٌقصد بالتمدٌد  4/3   
(. لمدة معٌنة لٌتمكن من إنهاء فترة اللغة وٌكون فً نفس مدة البعثة التمدٌد للمبتعث)ٌقصد بتمدٌد مرحلة اللغة  4/4   
رحلة التً ابتعث لها وتوافق الجهة مأن ٌحصل المبتعث على قبول لمرحلة أعلى أثناء دراسته دون حصوله على شهادة إتمام ال)ٌقصد بالتمدٌد ورفع الدرجة العلمٌة  4/5   

(. على ذلك
كمال أن تكون مدة الدراسة محددة وفقااً للقبول بمدة أكثر من المدة التً توافق علٌها اللجنة وهً ثلبث سنوات وبعد نهاٌة هذه المدة ٌتم است) ٌقصد باستكمال البعثة 4/6   

(. بقٌة مدة الدراسة
(.    لبعثةأن ٌصدر قرار اللجنة بالموافقة على الإبتعاث إلا أن المبتعث ٌطلب تأجٌل مباشرته ل)ٌقصد بتأجٌل البعثة  4/7   
:- على ضوء تحدٌد الإجراء كما ورد فً الفقرة السابقة ٌتم الاختٌار من بٌن فقرات الحقل رابعااً على النحو التالً/5
. 4/12، 4/5، 4/4، 4/3، 4/2، 4/1الفقرات بالإضافة إلى [ 6، 5، 3، 1]فتعبئ الحقول  للببتعاثإذا كان الطلب -
. 4/6 ةوالفقر[ 5، 3، 2] وللحقعبئ اتإذا كان الطلب تمدٌد البعثة ف-
. 4/13و4/6والفقرتٌن [ 5، 3، 2] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد لمرحلة أعلى ف-
.    4/9والفقرة [ 5، 3، 2] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد لمرحلة اللغة ف-
. 4/7و 4/6والفقرتٌن [ 5، 3، 2] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد وتغٌٌر تخصص ف-
.    4/14و 4/8و 4/6والفقرتٌن [ 5، 3، 2] ولعبئ الحقتذا كان الطلب تمدٌد ونقل بعثة فإ-
. 4/14و 4/8و 4/7و 4/6والفقرات [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد ونقل بعثة وتغٌٌر تخصص ف-
.  4/15و 4/6والفقرتٌن [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد ورفع درجة علمٌة ف-
. 4/13و 7/ 4و 4/6والفقرات [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد لمرحلة أعلى وتغٌٌر تخصص ف-
. 4/14و4/13و  4/8و 4/6والفقرات [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد لمرحلة أعلى ونقل بعثة ف-
. 4/14و4/13و  8/ 4و 4/7و 4/6والفقرات [ 5، 2،3] لوعبئ الحقتإذا كان الطلب تمدٌد لمرحلة أعلى ونقل بعثة وتغٌٌر تخصص ف-
. 16/ 4والفقرة [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب استكمال بعثة ف-
. 4/14و 4/8والفقرة [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب نقل بعثة ف-
.  4/14و 4/8و 4/7والفقرتٌن [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب نقل بعثة وتغٌٌر تخصص ف-
.  4/7والفقرة [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب تغٌٌر التخصص ف-
.   4/15والفقرة [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب رفع الدرجة العلمٌة ف-
.    11/ 4والفقرة [ 5، 2،3] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب القٌام برحلة علمٌة ف-
.  4/18و 17/ 4والفقرة [ 5، 2،3] ولبئ الحقعتف ومواصلتها إذا كان الطلب تأجٌل بعثة-
.  4/10ٍوالفقرة [ 2،3،5] ولعبئ الحقتإذا كان الطلب إنهاء بعثة ف-
ٌرفق هذا النموذج مع خطاب الطلب المعتمد  ابتعاثٌجب أن ٌعتمد هذا النموذج من مسئولً التدرٌب وشؤون الموظفٌن بالجهة، وإذا كان الطلب /6
. ول فً الجهاز أو من ٌنٌبه وأن ٌكون متوافق مع خطة الإعداد العلمً للجهة والمعتمدة من قبل اللجنة  من صاحب الصلبحٌة الأ   
. ضرورة التأكد من صحة المعلومات الواردة فً النموذج ومن تعبئة جمٌع الحقول المطلوبة وإرفاق صورة من البطاقة الشخصٌة للموظف /7
 .ٌمات السابقة أو ٌرد بعد مدة الستٌن ٌوم السابقة لبداٌة البرنامجسٌتم إرجاع إي نموذج لا ٌلتزم بالتعل/ 8
وٌجب إرفاق النموذج الخاص بذلك مع الطلب المرسل . تتولى الجهة الحكومٌة مخاطبة وزارة التعلٌم العالً بشأن توفر الاعتمادات المالٌة اللبزمة للصرف على المبتعث/ 9

 .مدة صلبحٌة الاعتماد هً ثلبثة أشهرإلى وزارة الخدمة المدنٌة مع ملبحظة أن 

 



 

بسم الله الرحمن الرحٌم 
:   إدارة فً والابتعاث لجنة الإٌفاد             وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                                              

استمارة المفاضلة للمرشحٌن                             لٌم بمنطقة الرٌاض\الإدارة العامة للتربٌة والتعب
 ( 103) نموذج رقم                                            إدارة التدرٌب التربوي والابتعاث        

 

 الأساسٌة لقبول ملف المرشحتستخدم هذه الاستمارة بعد إكمال الضوابط والمسوغات النظامٌة والتعلٌمات                
 

تستوفى جمٌع البٌانات بموجب مستندات موثقة 
          رقم السجل المدنً 

 : الجوال  : هاتف المرشح : البٌانات الأولٌة : أولااً 

: مكانه / 3: بالٌوم والشهر والسنة  تارٌخ المٌلبد/ 2: الاسم الرباعً / 1

: تحدٌدااً  جهته/ 5: العمل الحالً      : مسمى الوظٌفة/ 4

: التقدٌر /8: التخصص الدقٌق / 7: اسم أعلى مؤهل دراسً / 6

: تارٌخ المؤهل / 11: الكلٌة ومقرها / 10( : الجامعة ) جهة الحصول على المؤهل  / 9

(    )ماجستٌر     (   )   أو دبلوم بعده      سبكالورٌو(   : ) الدرجة العلمٌة المرشح لها / 13: تارٌخ بدء الخدمة الوظٌفٌة / 12
دكتوراه 

: التخصص المراد ترشٌحه له / 14
: مسوغات الترشٌح : ثانٌاً 

النقاط المخصصة معاٌٌر المفاضلة م 
الدرجة المكتسبة 

كٌفٌة حساب الدرجة المكتسبة 
بالحروف بالأرقام 

ة لكل سنة نقطتان بحد أقصى ثلبثٌن نقط  نقطة  ثلبثونأقدمٌة الخدمة  1

عشر = جٌد ، عشرون = جدااً  جٌد، أربعون = ممتاز   أربعون نقطة التقدٌر فً آخر مؤهل دراسً  2

نقطة 15= جٌد ، نقطة 25= ثلبثون نقطة ،  جٌد جٌدااً = ممتاز   ثلبثون نقطة تقارٌر الأداء فً آخر عامٌن  3

ألا ٌقل عددهم عن خمسة  متوسط ما أعطاه أعضاء اللجنة على  أربعون نقطة المقابلة الشخصٌة  4

ثلبثون نقطة متدربااً التدرٌب  5

لكل خمس عشرة ساعة زمنٌة فً برنامج غٌر مكرر نقطتان   
الدورات التأهٌلٌة  الفصلٌة ، دورات ) لا ٌدخل ضمن ذلك ما ٌلً

تنمٌة الذات  الغٌر مرتبطة بتخصص المرشح كالفوتوشوب والبرمجة 
والحاسب الآلً إذا لم تكن ذات اللغوٌة العصبٌة ، دبلومات اللغة 

. ارتباط بتخصص المرشح 

عشرون نقطة الإنتاج العلمً  8
حقائب ، مقالات علمٌة ، ) ثلبث نقاط لكل عمل علمً فً التخصص   

( نشرات علمٌة ، أوراق عمل 

   مائة وتسعون نقطة مجموع النقاط 

: قرار اللجنة : ثالثا 

: لا ٌرشح للؤسباب التالٌة )         ( ، ٌرشح : )        ( ناء على ذلك ترى اللجنة أن استكملت اللجنة المسوغات أعلبه وب
1-                                                                                    2-                                                                      3 -

 4 3 2 1نة أعضاء اللج

    ( : العمل ) الوظٌفة 

    : الاسم 

    : التوقٌع 

هـ 14      /         /     هـ 14      /          /      هـ 14       /          /     هـ 14   /        /     : التارٌخ 

     /       /       :التارٌخ :                           التوقٌع                                           :                   الاسم / المفوض عنه  أو مساعده/  مدٌر التعلٌم: ٌعتمد 
هـ 14

معٌار الترشٌح 
ملحوظات الحد الأدنى من النقاط المؤهل العلمً المرشح له نتٌجة المفاضلة 

أدنى نقاط للترشٌح 

لدبلوم بعد البكالورٌوس ا( نقطة  سبعون)    الدبلوم/  سالبكالورٌو

 ( نقطة  سبعون )  الماجستٌر 

 ( مائة وخمسون نقطة )  الدكتوراه 

: ملبحظة 
التربٌة والتعلٌم بالمناطق والمحافظات فٌستكمل هذا النموذج من إدارة التربٌة والتعلٌم التً ٌتبع لها المرشح ثم ٌرفع الطلب  إداراتالمرشحة من  أوإذا كان المرشح -1
لاستكمال الإجراءات  الإداريالعامة للتطوٌر  الإدارةى إل
.  إذا كان المرشح من موظفً جهاز الوزارة فٌستكمل النموذج من الإدارة العامة للتطوٌر الإداري -2

 

 



 
 بسم الله الرحمن الرحٌم

: الرقم                                                   المملكة العربٌة السعودٌة                                                            
: التارٌخ                             وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                                        

: المرفقات                                                                               الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض     
 إدارة التدرٌب التربوي          

 
 ( 105) نموذج رقم        تعهد بغرض مواصلة الدراسة داخل  المملكة                      

 
 

لمرشح للئٌفاد للحصول على وا ......................   الموظف فً    ..................................../نعم أنا        
: ٌلً مابأتعهد   ........................ فً مجال ................درجة       

 

. وعدم تغٌٌره  أجلهمن  أوفدتالتقٌد بدراسة التخصص الذي ـ  1
 .بعد موافقة جهة الاختصاص إلانقل لغٌرها الالتزام بالدراسة بالجامعة  المحددة لً وعدم الـ 2

 .العمل فً أي مكان تحدده لً الجهة التً ابتعثت ضمن برامجهاـ 3

 .أن التزم بتزوٌد الإدارة العامة للتطوٌر الإداري بنتائجً الفصلٌة ، بالإضافة لأي إجراءات أخرى تتعلق بدراستًـ 4

الموضوعات التً تهم الوزارة وٌمكن أن تكون مناسبة لرسائل أن أقوم بالتنسٌق مع الجهة التً أتبع لها حول ـ 5
حٌث تقوم الوزارة بشكل دوري بعرض قائمة بالمواضٌع المقترحة للدراسة من قبل الباحثٌن )الماجستٌر والدكتوراه 

 (.بشكل عام

عدادها مترجمة أو مرفقااً أن أقوم بتزوٌد الوزارة بنسختٌن من رسالة الماجستٌر أو الدكتوراه والبحوث التً أقوم بإـ  6
.  بها ملخصا كاملباً عنها باللغة العربٌة

إٌفادي أثناء الإٌفاد  صرف على واستعادة ما الإٌفادعند الإخلبل بأي مما سبق فإن للجهات المختصة الحق فً إلغاء ـ  7
 .  ولٌس لً الحق بالمطالبة بأي حقوق أخرى

           
 

الرئٌس المباشر                                                                     المرشح                         
 .......................... : الاسم                                                      ............................: الاسم     
. .......................... : التوقٌع                                                   .    ..........................: التوقٌع    

                 هـ 1431/      /       : التارٌخ                                                هـ 1431/      /      : التارٌخ     

الختم  
                          



 م الله الرحمن الرحٌمبس

: الرقم                       المملكة العربٌة السعودٌة                                                                                        
: التارٌخ                                              وزارة التربٌة والتعلٌم                                                                       

: المرفقات                                    الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                
 إدارة التدرٌب التربوي          

 

 
 (106 ) نموذج رقم الدراسة خارج  المملكة    تعهد بغرض مواصلة            

 
للحصول   للببتعاثلمرشح وا  ..............................   الموظف فً  ..................................../نعم أنا     

: ٌلً مابأتعهد   ........................ مجال فً  ................على درجة      
 .واج من الخارجعدم الزـ  1

 . بالآداب العامة والمحافظة على سمعة بلدي الالتزامـ  2

.  وعدم تغٌٌره أجلهالتقٌد بدراسة التخصص الذي ابتعثت من ـ  3
 .بعد موافقة جهة الاختصاص إلاالالتزام بالدراسة بالجامعة  المحددة لً وعدم النقل لغٌرها ـ  4

التً أدرس فٌها بتفوٌض المكتب التعلٌمً المشرف على دراستً بأخذ أٌة  أن أقوم بالكتابة للمؤسسة التعلٌمٌةـ  5
 .معلومات عن وضعً الدراسً متى رغب ذلك

 .العمل فً أي مكان تحدده لً الجهة التً ابتعثت ضمن برامجهاـ  6

 .رى تتعلق بدراستًأن التزم بتزوٌد الإدارة العامة للتطوٌر الإداري بنتائجً الفصلٌة ، بالإضافة لأي إجراءات أخـ  7

أن أقوم بالتنسٌق مع الجهة التً أتبع لها حول الموضوعات التً تهم الوزارة وٌمكن أن تكون مناسبة لرسائل ـ  8
عرض قائمة بالمواضٌع المقترحة للدراسة من قبل الباحثٌن ب يحٌث تقوم الوزارة بشكل دور)الماجستٌر والدكتوراه 

 (.بشكل عام

وزارة بنسختٌن من رسالة الماجستٌر أو الدكتوراه والبحوث التً أقوم بإعدادها مترجمة أو مرفقااً أن أقوم بتزوٌد الـ  9
 . بها ملخصا كاملباً عنها باللغة العربٌة

أثناء  ابتعاثًصرف علً  عند الإخلبل بأي مما سبق فإن للجهات المختصة الحق فً إلغاء البعثة واستعادة  ماـ  10
 . المطالبة بأي حقوق أخرىولٌس لً الحق ب الابتعاث
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 بسم الله الرحمن الرحٌم

: الرقم                       المملكة العربٌة السعودٌة                                                                                        
: التارٌخ                             بٌة والتعلٌم                                                                        وزارة التر                

: ات المرفق                                   الإدارة العامة للتربٌة والتعلٌم بمنطقة الرٌاض                                                
 إدارة التدرٌب التربوي          

عن الفترة   نخطة الإٌفاد والابتعاث للإعداد العلمً للموظفٌن الإدارًٌ
هـ 30/12/1432هـ إلى 1/1/1431من 

بكالورٌوس دبلوم عالً زمالة ماجستٌر دكتوراه التخصص م 
ابتعاث إٌفاد ابتعاث إٌفاد ابتعاث إٌفاد ابتعاث إٌفاد ابتعاث إٌفاد 

الآلً تقنٌة المعلومات والحاسب 1     4 2      8 

       1  1  امن المعلومات 2
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      4 1 2   محاسبة 4

       2 6   إدارة عامة 5

       3 4   إدارة موارد بشرٌة 6

       2 4   إدارة الجودة 7

       2 4   الإدارة الإلكترونٌة 8

دٌات التعلٌماقتصا 9    2 2       

       1 2   العدالة الجنائٌة 10

       2 2 1  قانون 11

       2 4   إحصاء 12

       2 2   بحوث عملٌات وأسالٌب كمٌة 13

       1 2   علبقات عامة وإعلبم 14

المدرسً هندسة تصمٌم المبنى 15      1       

       1    هندسة التصمٌم العمرانً 16

       1    إدارة المشارٌع 17

       2 4   الصٌانة 18

       1    تصمٌم وصٌانة التكٌٌف 19

       2 2   الهندسة القٌمٌة 20

       1     هندسة كهربائٌة 21

الإنشائٌةالهندسة  22     2 1       

لتربةا هندسة 23    2 1       

          1 اللغة العربٌة 24

رٌضتم 25        4 2   

       1 2   التغذٌة المدرسٌة 26

       1 2   طب الأسنان 27

       1    طب الأطفال 28

التوعٌة الصحٌة ومعلوماتٌة الصحة  29
       3    العامة

       1 3   الصحة العامة والطب الوقائً 30

       1 2   الوبائٌات 31

        2   صٌدلة 32

ان الأطفالطب أسن 33    3        

        3   التوعٌة الصحٌة 34

      5  1   طب الأسرة والمجتمع 35

والرٌاضٌات واللغة الانجلٌزٌة  الإحصاءالقانون ، المحاسبة، الحاسب الآلً ، التخصصات الهندسٌة،  : تلتخصصا ٌقتصر الترشٌح    : لحوظةم

من التخصص المراد  ااً قرٌبأو  ، السابق فٌجب  أن تكون الدراسة امتدادااً للتخصص الأخرىصات وبالنسبة للتخص ،  المؤهل على نفس للحاصلٌن
 . الترشٌح له


