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خطة مدير المدرسة

للفصل الدراسي الأول والثاني

لعام 1431 -  1432هـ
{ المقـــــــــــدمــــــــــــــة }

  الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سـيدنا

ونبينا محمد صلى الله عليه وسلم وعلى آله وصحبه أجمعين …………  وبعد

لـم يعـد التخطيط في المفهـوم الإداري ( التربوي ) ذلك الرصـد للأعمال المتوقــع 

القيام بها خـلال العام الدراسي والإشـارة إلى تنفيذها من عدمه بل أصبح عمليــة 

تنظيمية تسعى إلى تحقيـق الأهـداف المرجـوة في ضوء الإمكانيــات المتاحــة من 

الطاقات البشرية واللوازم المادية والتقنيات المتوفرة تحت مجهر التسجيل وتقييم

إمكانية الوصول إلى الغاية المنشودة بعيداً عن العشوائية في اختيار النشاط الذي

قد يتعثر تنفيذه ، ولذا جاءت هذه الخطة ترسم أهداف تربوية متوخاة التحقيق من

خلال الإجراءات والأنشطة التي يجب ممارستها مع الأخذ بعين الاعتبار الإمكانيات

البشرية والمادية وما يمكن أن يكون من أساليب المتابعة لهذه الأنشطة .

والله من وراء القصــــــد ،،،،

الخـطة الزمنــية لزيــارة المعلمــين والوكلاء والإداريين لتقويــم الأداء الوظيــفي 
خلال الفصل الدراسي الأول لعام 1430 – 1431 هـ
	المعلمين
	تاريخ الزيارة الأولى
	تاريخ الزيارة الثانية
	الزائر

	
	26 /11/1431 هـ
	28 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	22 /11/1431 هـ
	27 /1/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	22 /11/1431 هـ
	27 /1/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	3 /12/1431 هـ
	26 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	23 /11/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	24 /11/1431 هـ
	26 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	22 /11/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	29 /11/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	26 /11/1431 هـ
	4/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	26 /11/1431 هـ
	28 /1/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	29 /11/1431 هـ
	4/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	24 /11/1431 هـ
	26 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	24 /11/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	23 /11/1431 هـ
	27 /1/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	3 /12/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	23 /11/1431 هـ
	8/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	26 /11/1431 هـ
	28 /1/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	25 /11/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	25 /11/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	الوكيل 2


الخـطة الزمنــية لزيــارة المعلمــين لتقويــم الأداء الوظيــفي 

خلال الفصل الدراسي الأول لعام 1431 – 1432 هـ

	المعلمين
	تاريخ الزيارة الأولى
	تاريخ الزيارة الثانية
	الزائر

	
	3 /12/1431 هـ
	29 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	3 /12/1431 هـ
	29 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	2 /12/1431 هـ
	1 /2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	25 /11/1431 هـ
	29 /1/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	2 /12/1431 هـ
	1 /2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	29 /11/1431 هـ
	4/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	29 /11/1431 هـ
	8/2/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	1 /12/1431 هـ
	1 /2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	29 /11/1431 هـ
	6/2/1432 هـ
	الوكيل 2

	
	1 /12/1431 هـ
	8/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	1 /12/1431 هـ
	6/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	1 /12/1431 هـ
	6/2/1432 هـ
	الوكيل 1

	
	29 /11/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	1 /12/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	2 /12/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	3 /12/1431 هـ
	7/2/1432 هـ
	مدير المدرسة

	
	3 /12/1431 هـ
	5/2/1432 هـ
	مدير المدرسة


توزيع متابعة المعلمين على إدارة المدرسة :

ا   إن زيارة المعلمين لتقييم الأداء الوظيفي ومتابعة دفاتر تحضيرهم وسجلات المتابعة فستكون من مسئولية 
إدارة المدرسة وفق التالي:

    مدير المدرسة: جميع معلمي الصف الأول والثاني والوكلاء والمرشد الطلابي والإداريين.
   وكيل المدرسة1: جميع معلمي التربية الإسلامية واللغة العربية والاجتماعيات.
                      ىوكيل المدرسة 2: جميع معلمي الرياضيات والإنجليزي والعلوم والحاسب والتربية الفنية والبدنية .
توزيع الأسابيع خلال الفصل الدراسي الأول لعام  1431 – 1432 هـ

	الأسبـــوع
	مــــــن
	إلــــــى
	الملاحظات

	الأول
	16/10/1431هـ
	20/10/1431 هـ
	بداية الدراسة للفصل الأول

	الثاني
	23/10/1431 هـ
	27/10/1431 هـ
	

	الثالث
	1/11/1431 هـ
	5/11/1431 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الرابع
	8 /11/1431 هـ
	12 /11/1431 هـ
	

	الخامس
	15 /11/1431 هـ
	19 /11/1431 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	السادس
	22 /11/1431 هـ
	26 /11/1431 هـ
	

	السابع
	29 /11/1431 هـ
	4 /12/1431 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	إجازة
	5/12/1431هـ
	15/12/1431هـ
	إجازة عيد الأضحى المبارك

	الثامن
	16 /12/1431 هـ
	18 /12/1431 هـ
	استئناف الدراسة بعد العيد يوم الاثنين

	التاسع
	21 /12/1431 هـ
	25 /12/1431 هـ
	توزيع إشعارات الفترة الأولى

	العاشر
	28 /12/1431 هـ
	2/1/1432 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الحادي عشر
	5/1/1432 هـ
	9/1/1432 هـ
	

	الثاني عشر
	12/1/1432 هـ
	16/1/1432 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الثالث عشر
	19/1/1432 هـ
	23/1/1432 هـ
	

	الرابع عشر
	26/1/1432 هـ
	1/2/1432 هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الخامس عشر
	4/2/1432 هـ
	8/2/1432 هـ
	

	السادس عشر
	11/2/1432 هـ
	15/2/1432 هـ
	نتائج الصفوف الأولية للفترة الثانية

	الأسبوع 17/18
	السبت الموافق 6ــ 29/2/1432هـ
	تنفيذ البرنامج العلاجي للمقصرين

	العودة للمدارس
	السبت الموافق 9/3/1432هـ
	بداية الدراسة للفصل الثاني


    ملاحظــــات :

1) يوافق الاحتفال باليوم الوطني يوم السبت الموافق : 23/10/1431هـ ولمدة أسبوع والإجازة يوم الأربعاء 13/10/1431هـ
2) توزع أشعارات الطلاب المقصرين بالصفوف الأولية في الأسابيع التالية : (3/5/7/10/12/14 )
3) بداية إجازة عيد الأضحى بنهاية دوام يوم الأربعاء الموافق:4/12/1431هـ والعودة يوم الاثنين 16/12/1431هـ
4) تنفيذ البرنامج العلاجي للطلاب المقصرين في إتقان المعارف والمهارات 6-28/7/1432هـ
5) توزيع نتائج الصفوف الأولية يوم الأربعاء الموافق: 29/2/1431هـ
6) تبدأ الدراسة للفصل الدراسي الثاني يوم السبت الموافق: 9/3/1431هـ
توزيع الأسابيع خلال الفصل الدراسي الثاني لعام  1431 – 1432 هـ

	الأسبـــوع
	مــــــن
	إلــــــى
	الملاحظات

	الأول
	9/3/1431هـ
	13/3/1431هـ
	

	الثاني
	16/3/1431هـ
	20/3/1431هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الثالث
	23/3/1431هـ
	27/3/1431هـ
	

	الرابع
	30/3/1431هـ
	4/4/1431هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الخامس
	7/4/1432هـ
	11/4/1432هـ
	

	السادس
	14/4/1432هـ
	18/4/1432هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	السابع
	21/4/1432هـ
	25/4/1432هـ
	

	الثامن
	28/4/1432هـ
	2/5/1432هـ
	توزيع أشعارات الفترة الأولى

	إجازة
	3/5/1432هـ
	11/5/1432هـ
	إجازة منتصف الفصل الدراسي الثاني

	التاسع
	12/5/1432هـ
	16/5/1432هـ
	

	العاشر
	19/5/1432هـ
	23/5/1432هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الحادي عشر
	26/5/1432هـ
	30/5/1432هـ
	

	الثاني عشر
	3/6/1432هـ
	7/6/1432هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الثالث عشر
	10/6/1432هـ
	14/6/1432هـ
	

	الرابع عشر
	17/6/1432هـ
	21/6/1432هـ
	توزيع أشعارات المقصرين للصفوف الأولية

	الخامس عشر
	24/6/1432هـ
	28/6/1432هـ
	

	السادس عشر
	2/7/1432هـ
	6/7/1432هـ
	توزيع أشعارات الفترة الثانية

	السابع عشر
	9/7/1432هـ
	13/7/1432هـ
	تنفيذ البرنامج العلاجي للمقصرين

	الثامن عشر
	16/7/1432هـ
	20/7/1431هـ
	نتائج الصفوف الأولية


    ملاحظــــات :

1) توزع أشعارات الطلاب المقصرين بالصفوف الأولية في الأسابيع التالية : ( 2/4/6/10/12/14 )
2) توزيع إشعارات الفترة الأولى للصفوف الأولية يوم الأربعاء الموافق 2/5/1432هـ
3) استقبال أولياء الأمور لتوقيع سجل نتيجة الطالب للصفوف الأولية يوم الاثنين 14/5/1432هـ
4) توزيع إشعارات الفترة الثانية للصفوف الأولية يوم الأربعاء الموافق 6/7/1432هـ
5) تنفيذ البرنامج العلاجي للطلاب المقصرين في إتقان المعارف والمهارات 9-18/7/1432هـ
6) توزيع النتائج النهائية يوم الأربعاء الموافق 20/7/1432هـ
7) تبدأ الدراسة للفصل الدراسي الأول لعام 1432/1433هـ يوم السبت الموافق: 12/10/1432هـ






