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	م
	العناصر
	الدرجة
	ملاحظات

	
	
	 المقررة
	المستحقة 
	

	1
	أولاً  : المظهر الخارجي : 

	
	* وجود لافتة باسم المدرسة 0
	(
	
	

	
	* خلو الجدران الخارجية من الكتابة 0
	(
	
	

	
	*وجود غرفة مناسبة للحارس يراعى فيها ( نظافتها ، تنظيمها ، توفر جهاز اتصال لغرفة الإدارة ) 0
	(
	
	

	
	*  لوحة الإعلانات يراعى فيها(مناسبة موقعها /تنظيمها)0 
	(
	
	

	
	* رفع علم المملكة على مبنى المدرسة 0
	(
	
	

	 2
	ثانياً : المظهر الداخلي لمبنى المدرسة : 

	
	* وجود ساتر أمام باب المدرسة من الداخل 0
	(
	
	

	
	* حسن استغلال المرافق المدرسية من ناحية 

(توزيع الفصول ، الغرف الإدارية ) 0
	(
	
	

	
	* تنظيم الأفنية وزراعتها 0
	(
	
	* لجنة البيئة في الحكومي والمستأجر

	
	* تنسيق الممرات بالوسائل الإرشادية 0
	(
	
	

	
	* تحديث لوحة الشرف العامة لتعزيز الطالبات 0
	(
	
	

	
	* لوحة بنسب نجاح الطالبات لمدة خمس سنوات 0
	(
	
	

	
	* لوحة الإعلانات اليومية واحتواءها على خانة المفقودات والموجودات 0 
	(
	
	

	
	* خلو الجدران الداخلية من كتابات الطالبات 0
	(
	
	

	
	* مناسبة طلاء الجدران 0
	(
	
	

	
	* نظافة المدرسة بشكل عام 0
	(
	
	

	
	* التهوية العامة للمبنى 0
	(
	
	

	
	* تخصيص فقرة إذاعية أسبوعية للحث على النظافة.
	(
	
	

	
	* إعداد مسابقة لأنظف فصل والإعلان عنها.
	(
	
	

	
	* وجود لوحات إرشادية لتوعية الطالبات والموظفات بالنظافة .
	(
	
	

	
	* وجود صندوق للمقترحات .
	(
	
	

	
	* مناسبة إضاءة المبنى 0
	(
	
	

	
	* تنظيم العهد الزائدة في حالة وجودها 0
	(
	
	

	
	* توفير مياه مناسبة للشرب والتأكد من صلاحية البرادات .
	(
	
	

	
	* توفر سلال للنفايات.
	(
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	تابع ثانياً:  المظهر الداخلي لمبنى المدرسة : 

	
	* نظافة دورات المياه وتوفير الصابون والمطهرات  وتغطية فتحات 
المجاري وسلامة خراطيم وصنابير المياه0
	(
	
	

	
	* توفر سبل الوقاية و مكافحة الحشرات والقوارض (رش دوري بالمبيدات الحشرية)
	(
	
	

	
	* الاحتياطات الأمنية ضد الحرائق ( طفايات الحريق 
خلو غرف الكهرباء ، صلاحيات خراطيم المياه ، النوافذ ،

سلامة سلالم الدرج ، مقابض الأبواب،وجود الأسهم منطقة التجمع 0 
	(
	
	

	
	توفر لوحة تشمل :

· مسميات الغرف وترقيمها 0
· دليل بمسميات الغرف 0
· خريطة التنظيم المدرسي 0
	(
(
(
	
	

	
	* توفر مخطط لخطة الإخلاء.
	(
	
	

	
	* توفر لوحة بمفاتيح المدرسة 0
	(
	
	

	
	* توفر غرفة للطوارئ الصحية ( سرير ، صيدلية ) 0
	(
	
	

	
	* توفر غرفة مناسبة للمستخدمات
	(
	
	

	
	* توفر مظلات في الساحة الداخلية والخارجية .
	(
	
	

	
	* عدم وجود رشوحات و سلامة المبنى من التصدعات. 
	(
	
	

	
	* شروط الأمن والسلامة في التمديدات الكهربائية والصحية .
	(
	
	

	
	توفر لوحة في مدخل المدرسة تشمل:

· واجبات الطالبة .
· لائحة السلوك والمواظبة .
· مواعيد الدوام .
	(
(
(
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	ثالثاً : غرفة المديرة :

	
	* مخطط الهيكل التنظيمي لمنسوبات المدرسة. 
	(
	
	

	
	* أهداف المرحلة.
	(
	
	

	
	* دولاب لحفظ الملفات والسجلات .
	(
	
	

	
	* حاسب آلي .
	(
	
	

	
	* مكتبة إدارية تحوي كتب وإصدارات إدارية .
	(
	
	

	
	* جهاز اتصال بين الإدارة وبقية المرافق.
	(
	
	

	
	*خزانة لحفظ الأسئلة والنتائج والأموال.
	(
	
	

	
	* باب وشبك حديد على النوافذ.
	(
	
	

	
	* تعليق صور ولاة الأمر.
	(
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	رابعاً: غرفة الوكيلة :

	
	1) موقع الغرفة مناسباً 0
	(
	
	

	
	2) لافتة باسم الغرفة 0
	(
	
	

	
	3) كمبيوتر مفعّل فيه  برنامج معارف 
	(
	
	

	
	4) لوحة تشمل على : 
	(
	
	

	
	* الجدول المدرسي 0
	(
	
	

	
	* جدول الاحتياطي.
	(
	
	

	
	* الجدول الزمني للحصص 0
	(
	
	

	
	* جدول المناوبة 0
	(
	
	

	
	* خطة النشاط والريادة 0
	(
	
	

	
	* أسماء رائدات الفصول 0
	(
	
	

	
	* إحصائية شاملة ( الموظفات / الطالبات / المبنى )0
	(
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	خامساً : غرفة المدرسات :

	
	1)  لافتة باسم الغرفة 0
	(
	
	

	
	2) نظافة الغرفة 0
	(
	
	

	
	3) تنظيم الطاولات والاستغلال الأمثل لمساحة الغرفة 0
	(
	
	

	
	4) لوحة تشمل على : 
	(
	
	

	
	* الجدول المدرسي 0
	(
	
	

	
	* الجدول الزمني للحصص 0
	(
	
	

	
	* جدول المناوبة 0
	(
	
	

	
	* جداول الاختبارات النصفية والفصلية مواعيد التقويم المستمر0
	(
	
	

	
	* نموذج تقويم الأداء الوظيفي للمعلمة 0
	(
	
	

	
	* أسماء رائدات الفصول 0
	(
	
	

	
	*  خطة النشاط والريادة 0
	(
	
	

	
	* صورة من لائحة التنظيم الداخلي للمرحلة 0
	(
	
	

	
	* بيان بأسماء الوسائل الموجودة في المستودع 0
	(
	
	

	
	5) تنظيم الوسائل المستخدمة يومياً 0
	(
	
	

	
	6) بيان بأسماء المراجع والكتب المتوفرة في المكتبة .
	(
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	سادساً : غرفة المراقبات :

	
	1) موقع الغرفة مناسباً 0
	(
	
	

	
	2) لافتة باسم الغرفة 0
	(
	
	

	
	3) كمبيوتر مفعّل فيه  برنامج معارف 
	(
	
	

	
	4) تنظيم ملفات الطالبات داخل الدواليب ، وضع قوائم
بأسماء الطالبات والفصول 0
	(
	
	

	
	5) لوحة تشمل على : 
	(
	
	

	
	* الجدول المدرسي 0
	(
	
	

	
	* الجدول الزمني للحصص 0
	(
	
	

	
	* جدول المناوبة 0
	(
	
	

	
	* خطة النشاط والريادة 0
	(
	
	

	
	* أسماء رائدات الفصول 0
	(
	
	

	
	* مهام المراقبة.
	(
	
	

	
	* جدول الاحتياطي.
	(
	
	

	
	6) ساعة حائطية .
	(
	
	

	
	7) جهاز اتصال بين الغرفة والمعلمات والإدارة .
	(
	
	

	
	8) جرس للحصص.
	(
	
	

	
	9) هاتف للاتصال اليومي .
	(
	
	

	
	* صورة من الإجراءات المتخذة حيال غياب الطالبة 0
	(
	
	

	
	* صورة من لائحة السلوك والمواظبة 0
	(
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	سابعاً : غرفة الكاتبة :

	
	* موقع الغرفة 0
	(
	
	

	
	* حاسب آلي مفعّل فيه برنامج معارف
	(
	
	

	
	* تصنيف الملفات حسب الهيكل التنظيمي 0
	(
	
	

	
	* تنظيم ملفات الناسخة وتصنيفها 0
	(
	
	

	
	* لوحة تشمل مهام الكاتبة .
	(
	
	

	
	* توفر آلة تصوير.
	(
	
	

	8
	ثامناً : الفصول الدراسية: 

	
	* مناسبة وملائمة الموقع والتوزيع.
	(
	
	

	
	* مسميات الفصول وأرقامها.
	(
	
	

	
	* مناسبة المساحة مع عدد الطالبات.
	(
	
	

	
	* ساعة حائطية .
	(
	
	

	
	* توفر البيانات الأساسية ( الجدول،أسماء الطالبات، القوانين الصفية، تنوع الوسائل)
	(
	
	

	
	* مشاركة الطالبات في تجميل الفصل .
	(
	
	

	
	* نظافة وترتيب الفصل.
	(
	
	

	
	*توفر سلة مهملات.
	(
	
	

	
	* توفر الإضاءة والتكييف الجيد والمناسب.
	(
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	تاسعاً : المعمل :

	
	* مناسبة الموقع بالدور الأرضي.
	(
	
	

	
	توفر الأثاث من حيث :

· طاولات خاصة لإجراء التجارب ومناسبتها لأعداد الطالبات.
· كراسي خاصة بالمختبرات.
· دواليب لحفظ الأجهزة والأدوات .
· أرفف خاصة لحفظ المواد .
· صندوق خشبي خاص لحفظ الأحماض. 
· توفر أجهزة عرض(تلفزيون،فيديو،حاسب آلي،فوكس،جهاز إسقاط علوي،فانوس سحري)
	(
(
(
(
(
(

	
	

	
	توفر شروط الأمن والسلامة وهي : 

· طفايات حريق.
· أسطل رمل.
· بطانية مقاومة للحريق.
· مخارج طوارئ.
· مراوح شفط .
· كاشف للغاز والدخان.
	(
(
(
(
(
(
	
	

	
	* توفر صيدلية الإسعافات الأولية .
	(
	
	

	
	* إرشادات خاصة بالمختبر من النيون .
	(
	
	

	
	* توفر تمديدات (ماء،غاز،كهرباء)
	(
	
	

	
	* توفر اضاءة مناسبة .
	(
	
	

	
	* خزنة سحب الغازات.
	(
	
	

	
	* توفر الوسائل والأجهزة والمواد الكيميائية التي تخدم المنهج.
	(
	
	

	
	* تركيب ستائر معدنية على النوافذ.
	(
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	عاشراً : المقصف المدرسي :

	
	* مناسبة الموقع.
	(
	
	

	
	*توفر شروط الأمن والسلامة.
	(
	
	

	
	* اللوحات الإرشادية وتنظيم عملية البيع.
	(
	
	

	
	* مناسبة طلاء الجدران.
	(
	
	

	
	* توفر حوض للغسيل.
	(
	
	

	
	* دواليب وأرفف لحفظ الأطعمة .
	(
	
	

	
	* توفر ثلاجة .
	(
	
	

	
	*سلال لوضع الوجبات أثناء البيع .
	(
	
	

	
	* توفر مراوح شفط ومصيدة للحشرات.
	(
	
	

	
	* توفر التهوية والإضاءة والتكييف المناسب.
	(
	
	

	
	* النظافة الجيدة وتوفر مواد التنظيف وحفظها بعيدا عن مكان حفظ الأطعمة .
	(
	
	

	
	*ملصقات جداريه لتوعية الطالبات صحياً.
	(
	
	

	
	* صلاحية تمديدات الكهرباء والماء والصرف . 
	(
	
	

	11
	الحادي عشر: المستودعات :

	
	لا بد من توفر وانطباق الشروط التالية :
	(
	
	

	
	* موقع المستودع المناسب 0
	(
	
	

	
	* وجود لوحة باسم المستودع 0
	(
	
	

	
	* حقيبة الكتب الدراسية منظمة حسب السنة الدراسية مع التأكد من وجود الطبعة الصالحة الحديثة 0
	(
	
	

	
	* الوسائل التعليمية منظمة ومرتبة مع وجود بطاقات تدل على 
ذلك وفهرس خاص بها 0
	(
	
	

	
	* حفظ السجلات والملفات القديمة بطريقة منظمة ومفهرسة 0
	(
	
	

	
	* مراعاة النظافة العامة والتهوية 0
	(
	
	

	
	* الحفظ الصحيح لأدوات النظافة .
	(
	
	

	
	* عدم وجود عهد تالفة وإن وجدت تحفظ بطريقة منظمة 0
	(
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	الثاني عشر: المصلى

	
	· مناسبة الموقع
	(
	
	

	
	· نظافة المصلى وتوفر مكتبة لحفظ المصاحف
	(
	
	

	
	· توفر دولاب للأحذية         
	(
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	الثالث عشر: المكتبة

	
	   *توفر أثاث كما يلي :

· دواليب لحفظ الكتب 
· مكتب لأمينة المكتبة.
· لوحة إرشادية بشروط الاستعارة وأوقاتها .
· كراسي وطاولات مناسبة لمساحة الغرفة.
	( 
(
(
(
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	* مراعاة النظافة وتوفر التهوية والإضاءة المناسبة . 
	(
	
	

	
	* وجود الكتب والمراجع مصنفة حسب تصنيف ديوي العشري.
	(
	
	

	
	* توفر بطاقات الفهرسة ( مؤلف ، موضوع ) 
	(
	
	

	
	* وجود الوسائل البصرية والسمعية المعينة.
	(
	
	

	
	* وجود لوحات داخل وخارج المكتبة .
	(
	
	

	
	* توفر الكتب عن طريق الإدارة ( المصدر المغذي للمكتبات المدرسية ) .
	(
	
	

	14
	الرابع  عشر:غرفة التدبير والخياطة  :
	(
	
	

	
	* مناسبة الموقع.
	(
	
	

	
	* وجود لافتة باسم الغرفة .
	(
	
	

	
	* توفر وسائل الأمن والسلامة ( طفاية حريق، صيدلية،سطل رمل،جرس إنذار،بطانية)
	(
	
	

	
	* مناسبة الإضاءة والتكييف والتهوية.
	(
	
	

	
	* توفر كراسي وطاولات كافية لأعداد الطالبات.
	(
	
	

	
	* توفر مروحة شفط.
	(
	
	

	
	* توفر سلك على النوافذ.
	(
	
	

	
	* توفر الأجهزة الكهربائية( فرن،ثلاجة،مكواة،طاولةكي، ماكينة خياطة ،...........)
	(
	
	

	
	*توفر سبورة .
	(
	
	

	
	* توفر تعليمات على الأجهزة لتوضيح كيفية الاستخدام.
	(
	
	

	
	* توفر ركن لعرض إنتاج وأعمال الطالبات مع مراعاة التنظيم .
	(
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	الخامس عشر:غرفة الفنية  :

	
	* مناسبة الموقع.
	(
	
	

	
	* توفر كراسي وطاولات .
	(
	
	

	
	* توفر ركن لعرض إنتاج وأعمال الطالبات مع مراعاة التنظيم .
	(
	
	

	
	* وجود سبورة حائطية لعرض الرسومات .
	(
	
	

	
	*توفر دواليب لحفظ الأدوات مع التصنيف
	(
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	السادس عشر:غرفة الإرشاد الطلابي:

	
	*توفر دواليب لحفظ الأدوات مع التصنيف.
	(
	
	

	
	غرفة الإرشاد الطلابي .
	(
	
	

	
	* مناسبة الموقع .
	(
	
	

	
	* ترقيم الغرفة ومسماها.
	(
	
	

	
	توفر ما يلي:

·  مكتب
· سرير
· مغسلة
· صيدلية .
	(
(
(
(
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