
 

  ) -بدون إذن  - الدوام  التأخر والانصراف عن( أولا 
  الإجراء المتخذ  لتأخر أو الخروجا مقدار

  -----  ساعة
  تنبيه شفوي للمعلم  ساعتين

  )يستمر في هذا الإجراء في كل ساعة زادت ( تنبيه خطي للمعلم    ساعات ٣
  إبلاغ المشرف المنسق خطيا للمشاركة في الحل وعمل محضر مع المعلم+ أمر حسم   ساعات ٧
  ربط الموافقة على منح الإجازة الطارئة من قبل المركز  ساعات ١٠

 

  )الغياب بدون عذر ( ثانياً 
  الخصم من درجة الأداء الوظيفي  الإجراء المتخذ  امالأي عدد

  ٠.٥  .حسم  ١
  ١  .تنبيه شفوي للمعلم+ حسم    ٢
  ١.٥  ..دراسةإكمال ال/الصفوف الأولية/الليلي/الإيفاد/النقل من المدرسة الوكالة(إدارة التعليم من التقديم على  استبعاد طلبات المعلم من قبل+ تنبيه خطي للمعلم + حسم   ٣
  ٦  .إبلاغ المشرف المنسق خطيا للمشاركة في الحل وعمل محضر مع المعلم+  حسم   ٤
  ٦أكثر من   .)رإذا بلغ خمسة أيام فأكث( ربط الموافقة على منح الإجازة الطارئة من قبل المركز+ رفع أورقه لقسم المتابعة في إدارة التعليم للتحقيق + حسم   ٥
  ٧  .توجيه إنذار للمعلم من إدارة التعليم+ إذا تكرر الغياب ) من قبل قسم المتابعة (ق إعادة التحقي+ حسم   ٦
  ١٢  .توجيه لوم للمعلم من إدارة التعليم+ تحقيق + حسم   ٨
  ١٢أكثر من   .عقوبة حسم من إدارة التعليم لا تقل عن ثلاثة أيام+  تحقيق + حسم   ١٠
  ١٢أكثر من   .عقوبة حسم من إدارة التعليم يوم مقابل كل يوم غياب+  تحقيق + حسم   ١١
  ١٨  .النظر في نقل المعلم إلى مدرسة أخرى دون مسافة الانتداب+ تحقيق + حسم   ١٢
  ١٩ أكثر من  .طي القيد+ تحقيق + حسم :   متصلة)  ٢                                             .مخاطبة الوزارة في شأن المعلم+ تحقيق + حسم :  متفرقة )  ١  ١٥
  ٤٣  .طي القيد+ تحقيق + حسم   ٣٠

 

  م من الأداء الوظيفي بقدر الغيابيحس) الغياب بعذر ( رابعاً 
  مقدار الخصم  مقدار الغياب  مقدار الخصم  مقدار الغياب 

  ٦  ٤٩إلى  ٤٠من   ١.٥  ١٩إلى  ١٠من 
  ٧.٥  ٥٩إلى  ٥٠من   ٣  ٢٩إلى  ٢٠من 
  ٩  ٦٩إلى  ٦٠من   ٤.٥  ٣٩إلى  ٣٠من 

 

  ربط  قبول الإجازة المرضية من قبل المركز )التعامل مع التقارير المرضية ( ثالثا 
  أيام خلال العام الدراسي ٤إذا زادت عن 

  مستوصف أهلي بثلاثة أيام متفرقة إذا كانت صادرة من
  من مستوصف خارج المدينة وداخل حدود المنطقة التعليمية) الثلاثاء/الاثنين/حدالأ(ية ت الإجازة عن الأيام التالإذا كان

 

 المنظم للتأخر والغياب هـ ١٤٢٨/  ٤/  ٥في    ٣١/  ١١٦م تعميم  معالي نائب وزير التعليم للبنين رق

  جدة alwasmi أخوكموتنسیق  أعداد


