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                    المملكة العربية السعودية                                                                                                                                                                                                                                        
         شئون الطلاب
                      وزارة التربية والتعليم 










    التوجيه والإرشاد
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة الرياض                                                                                                                                                                                                                           مدرسة  الفيصلية  الابتدائية


الأسبوع : الأول
من يوم السبت : 5 / 3 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 9 / 3 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	دراسة نتائج تقييم الفترة الثانية ( نهاية الفصل الأول ) .
	
	
	

	2
	توعية الطلاب بنظام المواظبة عند الغياب في الأسبوع الذي يلي الإجازة .
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	دراسة وضع الطلاب المعيدين دراسياً من حيث مستواهم خلال الفصل الدراسي الأول .
	
	
	

	4
	حصر الطلاب الذين لديهم نقص في كتب الفصل الأول والتي تشمل الفصلين كاملاً .
	

	5
	ضرورة تدوين الجدول الخاص لكل طالب .
	
	
	

	6
	مراعاة الفروق الفردية بين الطلاب في اختيار الأماكن المناسبة.
	
	
	

	7
	تكريم الطلاب المواظبين على الحضور خلال الفصل الدراسي الأول .
	
	
	

	8
	إصدار الجداول الإحصائية والرسوم البيانية لنتائج فترة التقييم الثانية ( نهاية الفصل الدراسي الأول ) .
	
	
	

	
	
	
	
	

	9
	برنامج المرشد المساعد لمتابعة سجل المتابعة الأسبوعية دخل الفصل .
	
	
	

	10
	برنامج / مذكرة الواجبات .
	
	
	

	أ
	تعريف الطلاب بأهمية مذكرة الواجبات وطريقة استخدامها .
	

	ب
	أهمية متابعة المعلمين لمذكرة الواجبات .
	

	ج
	إشعار أولياء الأمور عن أهمية مذكرة الواجبات ومتابعتها من قبلهم .
	

	د
	عمل سجل لمتابعة مذكرة الواجبات بشكل أسبوعي .
	

	هـ
	إعداد نموذج / شهادة أحسن مذكرة واجبات .
	

	و
	برنامج المرشد المعاون لمتابعة سبورة الواجبات داخل الفصل . 
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	


الأسبوع : الثاني

من يوم السبت : 12 / 3 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 16 / 3 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	استكمال عقد اجتماعات لجنة التوجيه والإرشاد لمناقشة نتائج الطلاب وخطة الفصل الثاني وسلوكيات الطلاب خلال الفصل الأول .
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	دراسة حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات بعد التقويم في الفترة الثانية .
	

	
	مساعدة الطلاب المحتاجين مادياً .
	
	
	

	3
	اجتماع الجماعة المهنية وجماعة التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	4
	إرشاد جمعي للطلاب الذين تحسنت مستوياتهم وتكريمهم من الطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً  .
	
	
	

	5
	برنامج الطلاب المتأخرين دراسياً .
	
	
	


	أ
	حصر أسمائهم من واقع نتائج فترة التقييم الثانية .
	

	ب
	مخاطبة أولياء أمورهم لمعرفة أسباب الضعف ، والعمل على رفع مستواهم الدراسي .
	

	ج
	تزويد معلم كل مادة بأسماء الطلاب المتأخرين لديه والعمل على تشجيعهم بالجد والاجتهاد .
	

	د
	عقد لقاءات جماعية وفردية لمعرفة أسباب الضعف وتقديم الخدمات الإرشادية لهم .
	

	6
	برنامج الطلاب المتفوقين .
	
	
	

	أ
	حصر أسماء الطلاب المتفوقين والذين اتقنوا جميع المهارات في جميع المواد الدراسية .
	

	ب
	تكريم وتوزيع شهادات على الطلاب .
	

	ج
	لوحة شرف خاصة بهم في فناء المدرسة ، وفي كل فصل .
	

	د
	لقاءات فردية وجماعية لمتابعة مستوياتهم التحصيلية حتى نهاية العام .
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	


الأسبوع : الثالث

من يوم السبت : 19 / 3 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 23 / 3 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	حصر السلوكيات الإيجابية وتعزيزها .
	
	
	

	2
	دعوة أولياء أمور الطلبة المعيدين ودراسة أفضل الطرق لتحسين مستوياتهم الدراسية .
	
	
	

	3
	حصر السلوكيات السلبية ووضع البرامج الإرشادية لتعديلها .
	
	
	

	4
	متابعة الطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً .
	
	
	

	5
	الاستمرار في تنفيذ الخدمات التربوية الإرشادية .
	
	
	

	6
	توزيع نشرة تربوية عن دور ولي الأمر في دعم خطط اللجنة العلاجية   .
	
	
	

	7
	الإعلام عن دور المرشد الطلابي من خلال وسائل الاتصال المتاحة في المدرسة .
	
	
	

	
	
	
	
	

	8
	إعداد برامج تربوية علاجية فردية وجماعية بمشاركة معلم الفصل مع الاستفادة من الأساليب الإرشادية في الفصل الدراسي الأول .
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الرابع
من يوم السبت : 26 / 3 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 30 / 3 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	متابعة دراسة الحالة ومجموعات الإرشاد الجمعي .
	
	
	

	2
	متابعة الطلاب المتأخرين دراسياً .
	
	
	

	3
	عمل وإعداد النشرات الإرشادية في مختلف مجالات التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	تبصير الطلاب بكيفية المحافظة على الممتلكات العامة والخاصة.
	
	
	

	5
	حصر أسماء الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى من واقع استمارة موجهة للمعلمين .
	
	
	

	6
	التفاعل الإيجابي مع المعلمين لاكتشاف أسباب التأخر الدراسي وذلك لتسهيل العلاج .
	
	
	

	7
	البدء بتنفيذ برنامج المرشد المعاون لمتابعة الواجبات المدرسية .
	
	
	

	8
	تنفيذ برنامج الانضباط السلوكي .
	
	
	

	9

	إيجاد برامج مناسبة ومساعدة لمن لم يحقق الحد الأدنى من المهارات .
	
	
	

	
	
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الخامس
من يوم السبت : 3 / 4 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 7 / 4 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات


	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	متابعة واجبات الطلاب ومستوى تنفيذهم لها .
	
	
	

	2
	إشعار أولياء أمور الطلاب الذين لم يتقنوا المهارات رغم ما قدم لهم من برامج علاجية .
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	متابعة البرامج التربوية العلاجية التي قدمت للطلاب ، وتقويم أثرها عليهم .
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	متابعة مجموعات الإرشاد الجمعي للطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً .
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	تكريم الطلاب المتميزين في مذكرة الواجبات .
	
	
	

	6
	متابعة دراسة حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات ووضع البرامج المساندة والمناسبة لهم .
	
	
	تستمر من هذا الأسبوع إلى الأسبوع قبل الأخير من نهاية الفصل الدراسي الثاني .

	7
	متابعة الإرشاد الجمعي للمعيدين والمتأخرين دراسياً .
	
	
	

	8
	متابعة الطلاب ذوي الحالات الخاصة .
	
	
	

	9
	حصر الطلاب متكرري الغياب والتأخر الصباحي وتقديم الخدمات الإرشادية اللازمة لهم .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : السادس
من يوم السبت :10 / 4 / 1433 هـ

  إلى يوم الأربعاء : 14 / 4 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	دراسة أداء الطلاب المتأخرين دراسياً ورعايتهم .
	
	
	

	2
	حث الطلاب على ضرورة بذل المزيد من الجهد والاهتمام بالمذاكرة المنظمة .
	
	
	

	3
	إرشاد جمعي للطلاب الذين تحسنت مستوياتهم .
	
	
	

	4
	حصر الطلاب المشكلين وتكرار هذا السلوك وشدته وتقديم الخدمات الإرشادية لهم ، وتفعيل دور لجنة التوجيه والإرشاد.
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	عقد اجتماع للجنة التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	6
	متابعة أعمال جماعة التوجيه والجماعة المهنية .
	
	
	

	7
	إصدار النشرات والمطويات التربوية الهادفة وعرضها
	
	
	

	8
	تكريم الطلاب ذوي السلوكيات الجيدة .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : السابع
من يوم السبت : 17 / 4 / 1433 هـ

 إلى يوم الأربعاء : 21 / 4 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	التعامل مع المواقف اليومية الطارئة المتكررة مهنياً وتوثيقها .
	
	
	

	2
	تقويم البرامج التربوية العلاجية المنفذة في الفترة السابقة، وتطوير البرامج العلاجية القائمة .
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	متابعة التعامل إرشادياً مع الطلاب المتأخرين دراسياً أو من عليهم ملاحظات .
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	توعية الطلاب بسمات المرحلة العمرية  التي يمرون بها وذلك لمساعدتهم على التوافق النفسي والتكيف الاجتماعي السليم .
	
	
	

	5
	دراسة أداء الطلاب المتأخرين دراسياً ورعايتهم .
	
	
	

	6
	متابعة دراسة الحالة الفردية .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الثامن
من يوم السبت : 24 / 4 / 1433 هـ
 
    إلى يوم الأربعاء : 28 / 4 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	تعزيز الجوانب السلوكية الإيجابية والتوجيه بالحد من الجوانب السلبية .
	
	
	

	2
	التأكيد على العواقب الوخيمة والمترتبة على الصحبة السيئة .
	
	
	

	3
	إرشاد جمعي للطلاب المتفوقين دراسياً والمتأخرين دراسياً والمعيدين .
	
	
	

	4
	تزويد أولياء الأمور بنشرات توعوية تحثهم على أهمية إتاحة الفرصة لأبنائهم للاستذكار .
	
	
	

	5
	يوم اليتيم العربي .
	
	
	

	6
	متابعة دراسة حالات الفردية ومجموعات الإرشاد الجمعي .
	
	
	

	
	
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	تقييم برنامج الانضباط السلوكي .
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : التاسع
من يوم السبت : 8 / 5 / 1433 هـ

    إلى يوم الأربعاء : 12 / 5 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	المسارعة في لقاء أولياء أمور طلاب الصفوف الأولية الذين لديهم مهارات لم يتقنوها حتى الآن ، وبحث الخيارات المحددة لهم لعلاج حالاتهم قبل نهاية العام .
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	إصدار نشرات ومطويات تربوية عن طرق الاستذكار الجيد وتنظيم الوقت لتوزيعها على الطلاب .
	
	
	

	3
	حصر الطلاب متكرري الغياب والتأخر الصباحي .
	
	
	

	4
	متابعة واجبات الطلاب ومستوى تنفيذهم لها .
	
	
	

	5
	متابعة نتائج تقويم الفترة الثالثة ، ووضع برامج علاجية لمن لديه مهارات لم يتقنها من الطلاب ، بالاشتراك مع لجنة التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	6
	تكريم الطلاب المتميزين في سجل الواجبات .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : العاشر

من يوم السبت : 15 / 5 / 1433 هـ

    إلى يوم الأربعاء : 19 / 5 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	تركيز المتابعة خلال هذه الفترة على أصحاب الحالات الخاصة وتقديم الخدمات التربوية المناسبة والمساندة لهم .
	
	
	

	2
	إعداد النشرات الهادفة إلى تعزيز السلوك الإيجابي لدى الطلاب .
	
	
	

	3
	تبصير الطلاب بما يترتب على الظواهر الخطرة ذات الطابع الاجتماعي .
	
	
	

	4
	دراسة الصعوبات التي يواجهها بعض طلاب الصفوف الأولية في إتقان المهارات بمشاركة المعلم لوضع الحلول المناسبة .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الحادي عشر
من يوم السبت : 22 / 5 / 1433 هـ

إلى يوم الأربعاء : 26 / 5 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	إعداد الجداول الإحصائية والرسوم البيانية لاختبارات منتصف الفصل الدراسي الثاني .
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	دراسة نتائج اختبارات منتصف الفصل الدراسي الثاني ورفع تقرير لمدير المدرسة .
	
	
	

	3
	إرشاد جمعي للطلاب الذين تحسنت مستوياتهم وتكريمهم من الطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً .
	
	
	

	5
	برنامج الطلاب المتفوقين والمتأخرين دراسياً .
	
	
	

	6
	متابعة الحالات السلوكية المتكررة .
	
	
	

	7
	متابعة الحالات الفردية الخاصة .
	
	
	

	8
	تحويل الطلاب المتأخرين دراسياً إلى مراكز الخدمات التربوية وتنظيم الفصول العلاجية .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الثاني عشر
من يوم السبت : 29 / 5 / 1433 هـ
 
    إلى يوم الأربعاء : 4 / 6 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	عقد اجتماع للجنة التوجيه والإرشاد ودراسة نتائج الاختبارات .
	
	
	

	2
	الاجتماع الثاني لمجلس المدرسة .
	
	
	

	3
	إعداد نشرات إرشادية وتوزيعها على الطلاب .
	
	
	

	4
	متابعة تقديم الخدمات الإرشادية النفسية والاجتماعية لذوي الحالات الخاصة ورعايتهم .
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	تبصير الطلاب الذين لديهم تأخر دراسي شديد إلى أفضل الطرق والأساليب في كيفية تنظيم الوقت والتنسيق مع أولياء أمورهم .
	
	
	

	6
	تطبيق الإرشاد الفردي والجمعي مع الطلاب المتأخرين والمعيدين دراسياً وحثهم على بذل المزيد من الجهد واستغلال الوقت .
	
	
	

	7
	حصر أسماء الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى من واقع استمارة موجهة للمعلمين .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الثالث عشر
من يوم السبت : 7/ 6 / 1433 هـ

    إلى يوم الأربعاء : 11 / 6 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	حصر الطلاب متكرري الغياب والتأخر الصباحي ومتابعتهم وعقد مقابلات معهم وتوجيههم وتبصيرهم .
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	متابعة واجبات الطلاب ومستوى تنفيذهم لها .
	
	
	

	3
	تكريم الطلاب المتميزين في مذكرة الواجبات .
	
	
	

	4
	عقد اجتماعات لجان التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	5
	إرسال خطابات لأولياء أمور الطلاب الضعاف لبيان ما حققه أبناؤهم حتى الآن ، وما يتوقع منهم في نهاية العام الدراسي .
	
	
	

	6
	التوعية بأهمية النظافة وآداب الطعام واحترام الآخرين .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الرابع عشر
من يوم السبت : 14 / 6 / 1433 هـ

    إلى يوم الأربعاء : 18 / 6 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	متابعة مجموعات الإرشاد الجمعي للطلاب ( المتأخرين ، المتفوقين ، المعيدين ، الذين تحسنت مستوياتهم ) .
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	تفعيل دليل الطالب التعليمي والمهني .
	
	
	

	3
	دعوة أولياء أمور الطلاب المتأخرين دراسياً وتدارس طرق الرفع من مستويات أبنائهم الدراسية .
	
	
	

	4
	توجيه الطلاب نحو التمسك بالعادات والقيم والأعراف الاجتماعية الحميدة .
	
	
	

	5
	تعزيز دور الجماعة المهنية وكذلك دور جماعة أصدقاء الإرشاد .
	
	
	

	6
	برنامج توديع طلاب الصف السادس .
	
	
	

	7
	حث الطلاب على تنظيم الوقت .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوع : الخامس عشر
من يوم السبت : 21 / 6 / 1433 هـ

إلى يوم الأربعاء : 25 / 6 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	تكريم الطلاب المثاليين وأعضاء جماعة التوجيه والجماعة المهنية والمشاركين في برامج الإرشاد .
	
	
	

	2
	تنفيذ برنامج التهيئة الإرشادية للصفين الثالث والسادس .
	
	
	

	3
	تبصير الطلاب بالآثار المترتبة على تمسكهم بالأخلاق الفاضلة لا سيما وقايتهم من الاضطرابات النفسية والسلوكية .
	
	
	

	4
	حث الطلاب على ضرورة المواظبة في الحضور وأهمية الأسبوعين القادمين خاصة للطلاب الذين لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى .
	
	
	

	5
	الاستثمار الأمثل لوقت الفراغ .
	
	
	

	6
	حث الطلاب على احترام الكتب الدراسية .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الأسبوعين : السادس عشر والسابع عشر
من يوم السبت : 28 / 6 / 1433 هـ

إلى يوم الأربعاء : 2 / 7 / 1433 هـ

	م
	جدول العمل
	مستوى التنفيذ
	ملاحظات

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	1
	رفع التقرير الختامي عن أعمال التوجيه والإرشاد .
	
	
	

	2
	تنفيذ برامج التقوية للطلاب الذين لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى في المواد الدراسية .
	
	
	

	3
	استكمال تعبئة السجلات الشاملة للطلاب
	
	
	

	4
	استكمال التوثيق في سجلات المرشد الطلابي
	
	
	

	5
	تقويم أعمال وبرامج الإرشاد المنفذة لهذا العام
	
	
	

	6
	تعبئة التقارير الختامية للمرشد الطلابي وإرسالها لمركز الإشراف شعبة التوجيه والإرشاد
	
	
	

	7
	إنهاء جميع أعمال السنة الحالية وحفظها في ملفات خاصة لإمكانية الرجوع إليها عند الحاجة والاستعداد للعام القادم .
	
	
	

	8
	تنفيذ شهادات تخرج من المرحلة الابتدائية خاصة لطلاب الصف السادس .
	
	
	

	ما يستجد من أعمال

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    المرشد الطلابي
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