 رددوا هذا الدعاء

نفعني الله وإياكم بما فيه

اللَّهُمَّ إِنِّي أَعُوذُ بِكَ مِنْ زَوَالِ نِعْمَتِكَ، وَتَحَوُّلِ عَافِيَتِكَ، وَفُجَاءَةِ نِقْمَتِكَ، وَجَمِيعِ سَخَطِكَ))([1]).
 المفردات:

قوله: (من زوال نعمتك): النعمة: كل ملائم تحمد عاقبته، أي النعم الظاهرة والباطنة؛ لأنه مفرد مضاف يفيد العموم.

قوله: (تحوّل عافيتك): أي تبدل العافية بضدها من عافية إلى مرض وبلاء, والفرق بين الزوال والتحوّل, أن الزوال: ذهاب الشيء من غير بدل.

والتحوّل: إبدال الشيء بالشيء كإبدال الصحة بالمرض، والغنى بالفقر.

قوله: (فجاءة نقمتك): الفجأة: البغتة، والنقمة: العقوبة([2]).

(وجميع سخطك): السخط: الكراهية للشيء، وعدم الرضا به([3])، وهي صفة من صفات اللَّه الفعلية العظيمة التي تليق به جلّ وعلا، ﴿لَيْسَ كَمِثْلِهِ شَيْءٌ وَهُوَ السَّمِيعُ الْبَصِيرُ﴾([4]).

الشرح:

قوله: (اللَّهم إني أعوذ بك من زوال نعمتك): أي يا اللَّه إني ألتجئ إليك من ذهاب جميع نعمك الظاهرة والباطنة، الدنيوية والأخروية ما علمتها، وما لم أعلمها؛ لأن نعمك لا تُحصى، ولا تُعدُّ ((استعاذ النبي  صلى الله عليه وسلم من زوال نعمته؛ لأن ذلك لا يكون إلا عند عدم شكرها))([5])، فتضمّنت هذه الاستعاذة المباركة التوفيق لشكر النعم، والحفظ من الوقوع في المعاصي؛ لأنها تزيل النعم، قال اللَّه سبحانه وتعالى ﴿وَإِذْ تَأَذَّنَ رَبُّكُمْ لَئِنْ شَكَرْتُمْ لَأَزِيدَنَّكُمْ وَلَئِنْ كَفَرْتُمْ إِنَّ عَذَابِي لَشَدِيدٌ﴾([6]).

وقال تعالى: ﴿إِنَّ اللَّه لَا يُغَيِّرُ مَا بِقَوْمٍ حَتَّى يُغَيِّرُوا مَا بِأَنْفُسِهِمْ﴾([7]).

وقال جلّ شأنه: ﴿وَمَا أَصَابَكُمْ مِنْ مُصِيبَةٍ فَبِمَا كَسَبَتْ أَيْدِيكُمْ وَيَعْفُو عَنْ كَثِيرٍ﴾([8]).

قوله: (وتحول عافيتك): أي أعوذ بك يا اللَّه من تبدّل العافية التي أعطيتني إياها، وهي السلامة من الأسقام والبلاء والمصائب، إلى الأمراض والبلاء، فتضمّنت أيضاً هذه الاستعاذة سؤال اللَّه دوام العافية وثباتها، والاستعاذة به عز وجل من تحوّل العافية؛ لأن بزوالها تسوء عيشة العبد، فلا يستطيع القيام بأمور دنياه ودينه، وما قد يصاحبه من التسخط وعدم الرضا وغير ذلك .

قوله: (وفجأة نقمتك): أي أعوذ بك من العقوبة، والانتقام بالعذاب مباغتة، دون توقع وتحسب، وخُصَّ فجاءت النقمة بالاستعاذة؛ لأنها أشد و أصعب من أن تأتي تدريجياً، بحيث لا تكون فرصة للتوبة.

قوله: (وجميع سخطك): أي ألتجئ وأعتصم إليك أن تعيذني من جميع الأسباب الموجبة لسخطك جلّ شأنك؛ فإنّ من سخطت عليه فقد خاب وخسر، ولو كان في أدنى شيء، وبأيسر سبب؛ ولهذا قال النبي صلى الله عليه وسلم ((وجميع سخطك))، فهي استعاذة من جميع أسباب سبحانه وتعالى من الأقوال والأفعال والأعمال، ((وإذا انتفت الأسباب المقتضية للسخط حصلت أضدادها وهو الرضى))([9]).
بسم الله الرحمن الرحيم
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سجلات يتم الاحتفاظ بها بصفة دائمة :
· طلب تحويل من مدارس تحفيظ القرآن الكريم والمعاهد العلمية الي التعليم العام
· البيانات الشخصية للطالب
· كشف بأسماء المجموعة
· نموذج تسجيل طالب
· السجل الاكاديمي للطالب
· سجل مشتريات المدرسة  

· أمر مطالبة
· سجل الدوام
· تنبيه على التأخر
· قرار حسم التأخر والخروج المبكر
· قرار حسم الغياب
· سجل الأمن والسلامة بالمدرسة
· موجودات مستودع
· سجل استلام العهد
· محضر فقد أو إتلاف مواد
· سجل متابعة وتطوير أداء المعلمين
· سجل متابعة وتطوير أداء وكيل الشؤون التعليمية في المدرسة
· سجل متابعة وتطوير أداء وكيل شؤون الطلاب في المدرسة
· سجل متابعة وتطوير وكيل الشؤون المدرسية في المدرسة
· سجل متابعة وتطوير أداء مدير المدرسة
سجلات يتم الاحتفاظ بها خمس سنوات :

· مساءلة الغياب خمس سنوات
                    سجلات يتم الاحتفاظ بها ثلاث سنوات  :

· سجل الوارد
· سجل الصادر
· سجل توديع المعاملات
· جرد المعامل
· استمارة تقويم السلامة بالمدرسة
· جرد مختبر
· نموذج التدقيق الداخلي
· إشعار موعد التدقيق الداخلي
· خطة التدقيق الداخلي النصف سنوية
· تقرير التدقيق الداخلي
· نموذج عدم المطابقة
· سجل طلبات الإجراءات التصحيحية
· نموذج الإجراءات التصحيحية
· نموذج طلب ( اصدار/إلغاء/تعديل ) وثيقة
· نموذج تسليم النسخ الموثقة
سجلات يتم الاحتفاظ بها عام دراسي  :

· نموذج حذف وإضافة مقررات دراسية
· جدول توزيع حصص الانتظار
· سجل الإشراف اليومي
· سجل المناوبة اليومية
· نموذج تسليم الكتب الدراسية للطلاب
· سجل اطلاع الموظفين على التعاميم
· سجل الاستئذان
· سجل تأخر الطلاب
· نموذج تحويل طالب إلى وكيل شؤون الطلاب والمرشد
· سجل غياب الطلاب
· سجل استئذان الطلاب
· خطاب طلب صيانة
· استمارة موافقة ولي أمر الطالب للاشتراك في النقل المدرسي
· كشف بالحالات المرضية للطلاب في المدرسة
· إبلاغ عن حالة طالب
· تحويل طالب متكرر الغياب والتأخر لوكيل شؤون الطلاب
· البرامج الارشادية المقدمة للطالب
· التقرير الشهري للإرشاد الطلابي
· حصر الطلاب المستحقين للإعانة والمكافأة
· سجل حضور الطلاب للمجالات
· نموذج طلب موافقة ولي أمر الطالب لمشاركة الطالب في نهاية النشاط الطلابي
· سجل استعارة كتب للطلاب
· سجل استعارة كتب للموظفين
· سجل زيارات الفصول
· سجل التردد اليومي
· حصر النواقص
· الخطة الفصلية للتجارب العملية
· سجل تنفيذ التجارب العملية
· الخطة الفصلية للمادة الدراسية
· خطة الزيارات الصفية لمدير المدرسة
· نموذج اتجاهات المتعلمين نحو المدرسة
· مهام لجان الاختبارات الفرعية
· جدول الاختبارات العام
· كشف بأسماء طلاب وفق اللجان
· كشف بأسماء الملاحظين اليومي
· محضر فتح مظروف أسئلة
· محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات
· كشف الغياب اليومي للطلاب في الاختبارات
· كشف تسليم أوراق الإجابة
· متابعة سير أوراق الإجابة
· تعديل درجة
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